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1.- PRESENTACION.

El presente Manual de Procedimientos tiene como propdsito describir de forma
sistematica la organizacion y procedimientos que rigen en el area, para dar
cumplimiento a las facultades y obligaciones establecidas en la legislacion
correspondiente del Ayuntamiento de Zumpango en materia catastral, asi como
conocer de forma amplia las fortalezas y las debilidades existentes en la prestacién
de los servicios catastrales, su origen y la solucién mas eficiente a las mismas.

En los siguientes apartados, se describe de forma detallada la organizacion de
acciones para cumplir con las funciones y actividades inherentes a la jefatura de
Catastro, los procesos de trabajo y los resultados que se espera obtener en la
ejecucion de los siguientes procedimientos:

1. Inscripcién de inmuebles en el padrén catastral .

2. Registro de altas, bajas y modificaciones de construccion.

3. Actualizacion del padrén catastral, derivado de subdivisiones, fusion,
lotificacion, re lotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacion de
linderos, previa autorizaciéon emitida por la autoridad competente.

4. Actualizacion al padréon catastral derivada de cambios técnicos y
administrativos.

5. Asignacion, baja y re asignacion de clave catastral.

6. Certificaciones de clave catastral; clave y valor catastral y plano manzanero.

7. Levantamiento Topografico catastral, en los casos previstos por las
disposiciones juridicas aplicables.

8. Verificacién de Linderos.

Este documento contribuye a tener una evaluacion objetiva de la labor
administrativa, con lo cual contaremos con mayores elementos de juicio para
modificar lo pertinente y mejorar la labor de atencién al publico, asi como fortalecer
la hacienda publica municipal, con lo cual se estara en mayores condiciones de
mejorar la calidad de vida de los Zumpanguenses.




f-‘f{! than ,\‘{EJ'EIH(!(’H;!? contindal
2025-2027

ZUMPANGO o
2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO

2.- OBJETIVO DEL MANUAL.

Mejorar la calidad y cantidad; eficiencia y eficacia de los tramites y servicios que son
realizados por la Jefatura de Catastro Municipal, a través de la formalizacion y
estandarizacién de los métodos y sistemas de trabajo, mismos que son descritos en
el presente manual.
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3.- BASE LEGAL

: C,ONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
(Ultima reforma publicada DOF 17-03-2025).

Articulo 36 fraccion |
Articulo 115 fraccion |l.

. C,()DIGO FINANCIERO DEL ESTADO DEL MEXICO Y MUNICIPIOS
(Ultima Reforma 17/Enero/2025)

Titulo quinto “del catastro”

De las atribuciones

Capitulo primero

Articulos 167 y 168 de las disposiciones generales

Articulos 170, 171 y 173 de las autoridades catastrales.

Articulos 180, 183 y 184 de la inscripcion y actualizacion de inmuebles.
Capitulo cuarto

Articulos 185, 186,187 y 192 de los elementos de las tablas de valor.
Articulos 197, 199 y 200 de la determinacion del valor catastral.

. REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
(Ultima reforma publicada DOF 17-03-2023)

Capitulo primero

Articulos 1, 2, 5, 6, 8,9, 10, 17, 21, 22 y 37 de las disposiciones generales.
Capitulo quinto

Articulo 42, 43, 44, 47, 50,51 52

. MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO
(Ultima reforma publicada Periédico Oficial Gaceta del Gobierno y
LEGISTEL 29-05-2024)

. BANDO MUNICIPAL VIGENTE

(Ultima reforma 05-02-2025).

Titulo Segundo

Capitulo Tercero De Las Administraciones Publicas Municipal De Las
Atribuciones En Materia De Catastro.

Articulos 64 Y 65.
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4.- ESTRUCTURA DE LOS PROCEDIMIENTOS.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO

ALCANCE

REFERENCIAS
RESPONSABILIDADES
DEFINICIONES

INSUMOS

RESULTADOS

POLITICAS

10. DESARROLLO

11. DIAGRAMACION

12. MEDICION

13. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

e Bl Bl B B
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5.- PROCEDIMIENTOS CATASTRALES.
5.1.- INSCRIPCION DE INMUEBLES EN EL PADRON CATASTRAL.

Objetivo: Incrementar el numero de registro de inmuebles ubicados en el territorio
municipal, con objeto de contar con un Padréon Catastral mejorado y actualizado.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, a la Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos
inmobiliarios como son prediales y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios
catastrales; a las personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencias: Cddigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Titulo Quinto Del
Catastro De Las Atribuciones Articulos 168, 171 fracciones I, I, Il Y IV; 175, 181, 182, 182
BIS Y 183.

Reglamento Del Titulo Quinto Del Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios
Capitulo Tercero De La Inscripcion de Inmuebles Articulo 24

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de realizar la
inscripcién de inmuebles en el padrdn catastral municipal.

El area de atencion al publico y control de gestidén debera informar al interesado acerca de
los requisitos solicitados para la realizacion del tramite, recibir la manifestacion catastral y
los documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al &rea de valuacion catastral la cual corroborara la
correcta integracién del expediente, en su caso realizar la inscripcion del inmueble al
Sistema e informar al area de cartografia para la actualizacién de la cartografia digital.

Definiciones:

1. Inscripcion: Accion y efecto de registrar la informacion catastral al padrén
correspondiente.

2. Manifestacion Catastral: Documento que requisita el propietario, poseedor o su
representante legal, mediante el cual declara e informa a la Jefatura de Catastro.
los cambios fisicos, administrativos, de dominio, de construcciones y en general, se
plasman todas las particularidades del predio para su correcta inscripcién o
actualizacion.

3. Padrén Catastral: Es el registro documental geografico y digital que contiene los
datos generales y particulares de los bienes inmuebles ubicados en el territorio
municipal.

4. Inmueble: Bien que no puede trasladarse fisicamente.

5. Cartografia Digital: Conjunto de planos y fotografias digitales correspondientes al
territorio municipal.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales.

Resultados: La inscripcidon del inmueble al Padréon Catastral Municipal.
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Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 08:40 a 18:00 horas y
los sabados de 08:40 a 13:00 horas.

2. Eltiempo para la realizacion del presente tramite sera de dos dias habiles.

3. Para realizar la inscripciéon de inmuebles al Padrén Catastral, el usuario debera
presentar solicitud por escrito o en el formato establecido, acreditar su interés
juridico o legitimo y cumplir con los requisitos establecidos en el presente manual.

4. Para la solicitud de inscripcion de inmuebles al Padron Catastral, los usuarios

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

deberan cubrir los siguientes requisitos:

- Solicitud por escrito o en el formato establecido;

- Llenar de forma clara y precisa la Manifestacion Catastral del inmueble
correspondiente.

- Copia simple del documento que acredite la propiedad.

- Copia del recibo de predio.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.

- Copia simple de la identificacién oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.
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DESARROLLDO.
DESCRIPCION DEL PROCESO DE INSCRIPCION DE INMUEBLES AL PADRON
CATASTRAL.
UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD
No. / PUESTO
1.
INICIO DEL PROCESO
2. Contribuyente Se informa acerca de los requisitos solicitados para la
realizacion del tramite, ingresa la Manifestacién Catastral, la
solicitud por escrito y los requisitos necesarios.
3. Atencién al publico y control | Recibe y revisa la manifestacién catastral, solicitud por escrito
de gestion. y los documentos e informacion requeridos.
4. Atencidn al publico y control | Integra el expediente correspondiente.
de gestion.
5. Atencién al publico y control | Asigna numero de folio al expediente.
de gestion.
6. Atencion al publico y control | Turna el expediente al area de Valuacion Catastral.
de gestion.
7. Valuacién catastral Corroborar la correcta integracién del expediente.
Informar al area de cartografia para la actualizacion de la
cartografia digital.
8. Valuacion catastral En su caso, realiza la inscripciéon del inmueble al Sistema.
9. Valuacion catastral Turnar al area de Registro Grafico para la actualizacién de la
cartografia digital.
10. Cartografia Actualizacién de la cartografia digital
1. Contribuyente Acusa copia de su manifestacion Catastral
12. FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMA.

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

CONTRIBUYENTE

JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL

ATENCION AL PUBLICO Y | VALUACION CATASTRAL CARTOGRAFIA
CONTROL DE GESTION
1 [ INICIO DEL PROCESO ]
RECIBE Y REVISA LA
INGRESA LA —» DOCUMENTACION 3
DOCUMENTACION |
2 REQUERIDA, Py T
MANIFESTACION CATASTRAL __| |
Y SOLICITUD DEL SERVICIO INTEGRA EXPEDIENTE 4
CORRESPONDIENTE
ASIGNA NUMERO DE 5
FOLIO
SE TURNA EL TRAMITE
AL AREA DE | 6
VALUACION
CATASTRAL
VERIFICA LA
CORRECTA 7
INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE
REALIZA LA 8
INSCRIPCION DEL
INMUEBLE AL SISTEMA
a N ACTUALIZA 10
I REGISTRO
9 INFORMA AL AREA GRAFICO
DE CARTOGRAFIA ¢
ACUSA COPIA DE 11
Sus
MANIFESTACION
CATASTRAL
12

[ FIN DEL PROCESO ]
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MEDICION

Inscripcion de inmuebles al padrén catastral concluidas / Inscripcion de inmuebles
al padrén catastral programadas * 100 = Registro de la actualizacion de inscripcion
de inmuebles al Padron Catastral.
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

U

MPANGO

enlinda.

E

A S

Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones

2025-2027
MANIFESTACION CATASTRAL . n-.
|Nc;ga: IoS CarTpos S0 os son para uso dela paral Fecha:
Datos generales del inmueble:
Codigo del motivo NN  EENONN|  E{N]
Clave con la que paga I ] Clave L1 L L1 L1 L1 L1 N I
Calle | Cédigo de calle |
NoExt. L | Nomt L | Col. Frace. o Barrio | |
codico LI 1 | | ] cedigol_ 11 | codigopostall_| | | | |
Dentro del area de interés catastral I:l Fuera del area de interés catastral I_I_I_I
Régimen de propiead Privada [:, Condominio I:l Ejidal Otra [:l
Uso de suelo Habitacional |:| Comercial D Industrial D Otros I |
Uso del predio |
J

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o raz6n social)

No. Ext. No. Int.

Calle | [

Col. Fracc. o Barrio l I Localidad I

C.P.

Nombre del

Municipio I Teléfono I

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razon social)

En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.

Datos para propiedad unifamiliar

Terreno frente (m) Fondo (m)|. Area Inscrita (m2) | | 1 | Aitural I L |
R No. de area homogenea o Fondo Area
Superficie (m2) No. de banda de valor | | L | Base | I L | Base | I 1 |
1 |1 | | L ] x| | 1 | xL ]| | x )L
Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregularidad
L Iy ] x L | | ] xL ] 1 = 1 L
Factor por area Factor por topografia Factor por posicion Valor del Terreno
Valor de la (s) construccién (es)
o Sup Tio Valor Ao Factor Factor Factor Sup. TiFo Vaior | ARG Factor Factor | Factor Valor g6 cada
Const de por de por por por No. Const de por de por por por No. construccion
Const. m* Const edad g Niv Const m? Const edad g.c Niv.

Valor de la construccion

Valor Catastral

L I ) *= |

Valor del terreno

Valor catastral del inmueble

AN

Valor de la construccion

s

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las esquinas mas préximas de la manzana
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.1.- Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para grogiedad en condominio

| x|

Terreno | | | | | |
Frente (m) Fondo (m)
[ | L | [ |
Superficie privativa m2. Superficie coman total m2.
[ ] [
No. de area homogenea o de banda de valor % en condominio
[ J [ | x| | | | - [ | |
Superficie coman (total) m2 % en condominio Supeficie comun del depto. local o
vivienda
Valor:

Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o
Vivienda

Valor unitario del area homogénea o banda de
Valor

Valor del terreno

Valor de la (s) contruccién (es) privativas
L

o | Sup Tivo Valor ARG Faclor | Factor Factor Sop. Tipo Elor | Ano Factor Factor | Factor alor de cada
Const de por de por por por No. Const de por de por por por No. construccién
Const m Const edad gc Niv. Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciénes comunes en condominio _
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan construcciones comunes en condominio)
No. | Sup. Tieo Valor ARG Facior Factor Factor S0p. Tieo alor L) Factor Factor | Factor alr de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const m Const edad g.c Niv. Const m Const edad g.c Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccién comin
L ] 1 I x | | =
Valor de la construccion comun

] |
% en condominio

I
Valor de la construccién comun para el depto. local o vivienda

Valor de la construccion privativa Valor de la construccion comun para el

depto. Local o vivienda

Valor total de la construccion del depto. local o vivienda

|
Valor total del terreno Valor de la construccion del depto

local o vivienda

Valor catastral del inmueble

Nombres de copropietario(s)

Fundamento que genera el movimiento L

Folio de control |

Valor fiscal I:l Valor de avallio I:’
L ] + 1 = |
Valor del terreno Valor de la construccién Valor del inmueble
Propietario, poseedor o representante legal Asistente técnico
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son

veridicos

Capturista Responsable por parte de la autoridad catastral
Nombre: Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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2.- Formato Solicitud De Servicio Catastral.

ZUMPANGO
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“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

Folio:
SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El suscrito C por mi propio derecho, sefialando
como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el
inmueble marcado con el numero __ de la calle en
el fraccionamiento o colonia de la localidad

en el Municipio de

Ante usted comparezco y expongo:

Por medio del presente escrito y con fundamento en el Cdodigo Financiero del Estado de
México y municipios vigente solicito:

Certificaciéon de clave y valor catastral O Cambios técnicos y/o administrativos ]
Certificaciéon de plano manzanero @] Constancia de identificacion catastral (O
Verificacion de linderos O Levantamiento topografico catastral @]
Cambio de propietario O Alta de construccion O

Del inmueble cuyo propietario o poseedor es:

Con clave catastral: Ubicado en el niumero
de la calle en el fraccionamiento o
colonia de la localidad

en el Municipio de

ATENTAMENTE

Zumpango, México a____de del 2025

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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5.2.- REGISTRO DE ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DE CONSTRUCCION.

Objetivo: Mantener un Padrén Catastral mejorado y actualizado, a través del registro de
altas, bajas y modificaciones de construccién que se presenten en las areas de interés
catastral del municipio de Zumpango.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, a la Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos
inmobiliarios como son prediales y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios
catastrales; a las personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencia: Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Titulo Quinto Del
Catastro De Las Atribuciones Articulo 175 BIS parrafo primero.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de realizar el registro
de altas, bajas y modificaciones de construccion en el Padron Catastral.

El area de atencion al publico y control de gestién debera informar al interesado acerca de
los requisitos solicitados para la realizacion del tramite; recibir la manifestacion catastral y
los documentos e informacion requeridos; integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al area de valuacion catastral, la cual corroborara
la correcta integracion del expediente; en su caso realizar el registro de altas, bajas y
modificaciones de construccion en el Sistema e informar al area de cartografia para la
actualizacién de la cartografia digital.

Definiciones:
1. Registros: Son los documentos en los que se inscriben los diferentes elementos
que caracterizan a los bienes inmuebles.
2. Registros digitales: Anotaciones o captura de informacion catastral realizada a
través de medios digitales o computo.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales.

Resultados: La actualizacion del Padron Catastral Municipal y de la cartografia digital a
través del registro de altas, bajas y modificaciones de construccion.

Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 08:40 a 18:00 horas y
los sabados de 08:40 a 13:00 horas.

2. Eltiempo para la realizacion del presente tramite sera de dos dias habiles.

3. Para realizar el registro de altas, bajas y modificaciones de construccion en el
Padrén Catastral, el usuario debera presentar solicitud por escrito o en el formato
establecido, acreditar su interés juridico o legitimo y cumplir con los requisitos
establecidos en el presente manual.
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4. Para la solicitud de registro de altas, bajas y modificaciones de construccién al

Padrén Catastral, los usuarios deberan cubrir los siguientes requisitos:

- Solicitud por escrito o en el formato establecido;

- Llenar de forma clara y precisa la Manifestacion Catastral del inmueble
correspondiente.

- Copia simple del documento que acredite la propiedad.

- Copia del recibo de predio.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.

- Copia simple de la identificaciéon oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.
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DESARROLLO.

DESCRIPCION DEL PROCESO DE REGISTRO DE ALTAS, BAJAS Y
MODIFICACIONES DE CONSTRUCCION.
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1. INICIO DEL PROCESO
2. Contribuyente Se informa acerca de los requisitos solicitados para la
realizacion del tramite, ingresa la Manifestacién Catastral, la
solicitud por escrito y los requisitos necesarios.
3. Atencidn al publico y control | Recibe y revisa la manifestacién catastral, solicitud por escrito
de gestion. y los documentos e informacion requeridos.
4. Atencién al publico y control | Integra el expediente correspondiente.
de gestion.
5. Atencion al publico y control | Asigna numero de folio al expediente.
de gestion.
6. Atencién al publico y control | Turna el expediente al area de Valuacién Catastral
de gestion.
7. Valuacion Catastral Corroborar la correcta integracion del expediente.
8. Valuacion Catastral Realiza el registro de altas, bajas y modificaciones de
construccion en el Sistema de Gestion Catastral.
9. Valuacion Catastral Turnar al area de Cartografia para la actualizacion de la
cartografia digital.
10. Cartografia Realiza la actualizacion de la cartografia digital.
11. Contribuyente Acusa copia de su manifestacion Catastral
12. FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMA.

JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL

CONTRIBUYENTE ATENCION AL PUBLICO
Y CONTROL DE VALUACION CATASTRAL CARTOGRAFIA
GESTION.
=
1 [ INICIO DEL PROCESO RECIBE Y REVISA
) J|I™| DOCUMENTACION 3
RECIBIDA
v
INGRESA LA
MANIFESTACION
CATASTRAL, SOLICITUD INTEGRA EXPEDIENTE 4
2 PORESCRITOY ||| CORRESPONDIENTE
DOCUMENTACION
REQUERIDA v
ASIGNA NUMERO DE 5

FOLIO AL EXPEDINTE

TURNA EL EXPEDIENTE || VERIFICA LA
6 AL AREA DE CORRECTA 7
VALUACION CATASTRAL INTEGRACION DEL

EXPEDIENTE

REALIZA EL REGISTRO DE

8 ALTAS, BAJAS Y
MODIFICACIONES DE

CONSTRUCCION EN EL

SISTEMA
ACTUALIZA LA
Il ’—" CARTOGRAFIA DIGITAL 10
9 INFORMA AL ARgA v
DE CARTOGRAFIA
ACUSA COPIA DE SUS
MANIFESTACION 11
CATASTRAL
v

[ FIN DEL PROCESO ] 12
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MEDICION.

Registro de altas, bajas y modificaciones de construcciones en el padrén catastral
concluidas / Registro de altas, bajas y modificaciones de construcciones en el
padrén catastral programadas * 100 = Registro de la actualizacién de altas, bajas y
modificaciones de construcciones en el padrén catastral.
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

U

MPANGO

enlinda.

E

A S

Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones

2025-2027
MANIFESTACION CATASTRAL . n-.
|Nc;ga: IoS CarTpos S0 os son para uso dela paral Fecha:
Datos generales del inmueble:
Codigo del motivo NN  EENONN|  E{N]
Clave con la que paga I ] Clave L1 L L1 L1 L1 L1 N I
Calle | Cédigo de calle |
NoExt. L | Nomt L | Col. Frace. o Barrio | |
codico LI 1 | | ] cedigol_ 11 | codigopostall_| | | | |
Dentro del area de interés catastral I:l Fuera del area de interés catastral I_I_I_I
Régimen de propiead Privada [:, Condominio I:l Ejidal Otra [:l
Uso de suelo Habitacional |:| Comercial D Industrial D Otros I |
Uso del predio |
J

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o raz6n social)

No. Ext. No. Int.

Calle | [

Col. Fracc. o Barrio l I Localidad I

C.P.

Nombre del

Municipio I Teléfono I

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razon social)

En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.

Datos para propiedad unifamiliar

Terreno frente (m) Fondo (m)|. Area Inscrita (m2) | | 1 | Aitural I L |
R No. de area homogenea o Fondo Area
Superficie (m2) No. de banda de valor | | L | Base | I L | Base | I 1 |
1 |1 | | L ] x| | 1 | xL ]| | x )L
Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregularidad
L Iy ] x L | | ] xL ] 1 = 1 L
Factor por area Factor por topografia Factor por posicion Valor del Terreno
Valor de la (s) construccién (es)
o Sup Tio Valor Ao Factor Factor Factor Sup. TiFo Vaior | ARG Factor Factor | Factor Valor g6 cada
Const de por de por por por No. Const de por de por por por No. construccion
Const. m* Const edad g Niv Const m? Const edad g.c Niv.

Valor de la construccion

Valor Catastral

L I ) *= |

Valor del terreno

Valor catastral del inmueble

AN

Valor de la construccion

s

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las esquinas mas préximas de la manzana
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1.2.- Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en condominio

Terreno!

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

] |

Frente (m)

Superficie privativa m2.

Fondo (m)

Superficie comun total m2.

No. de darea homogenea o de banda de valor

X

% en condominio

Valor:

Superficie comun (total) m2

% en condominio

Supeficie comin del depto. local o

Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o

Valor unitario del area homogénea o banda de
Valor

vivienda

Valor del terreno

Vivienda
Valor de la (s) contruccién (es) privativas
o | Sup Tieo alor Ao Faclor | Factor Facior T Tieo alor AT Factor Factor | Factor alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const mw Const edad g.c Niv. Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciones comunes en condominio
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan constr en
o Sup. Tieo alor A6 Faclor | Facior Factor Sup. Tieo alor AT Factor Facior | Facior alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const m Const edad g.c Niv Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
4

Valor de la construccién coman

] |
Valor de la construccion comun

] |
% en condominio

L | 1
Valor de la construccion comun para el depto. local o vivienda

Valor de la construccion privativa

Valor de la construccion comun para el
di

lepto. Local o vivienda

L |
Valor total de la construccién del depto. local o vivienda

Valor total del terreno

L
Valor de la construccion del depto.
local o vivienda

Valor catastral del inmueble

Nombres de copropietario(s)

Fundamento que genera el movimiento |

Folio de control |

Valor fiscal I:l Valor de avaltio |:|
| | + | ] =1 |
Valor del terreno Valor de la construccion Valor del inmueble
Pr o repr legal Asistente técnico
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son

veridicos

Capturista Responsable por parte de la autoridad catastral
Nombre: Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
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2.- Formato Solicitud De Servicio Catastral.

\-_FITT

“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

Folio:
SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El suscrito C por mi propio derecho, sefialando
como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el
inmueble marcado con el numero __ de la calle en
el fraccionamiento o colonia de la localidad

en el Municipio de

Ante usted comparezco y expongo:

Por medio del presente escrito y con fundamento en el Cédigo Financiero del Estado de
México y municipios vigente solicito:

Certificacion de clave y valor catastral a Cambios técnicos y/o administrativos  (J
Certificacion de plano manzanero O Constancia de identificacion catastral (O
Verificacion de linderos O Levantamiento topografico catastral O
Cambio de propietario O Alta de construccién d

Del inmueble cuyo propietario o poseedor es:

Con clave catastral: Ubicado en el numero
de la calle en el fraccionamiento o
colonia de la localidad

en el Municipio de

ATENTAMENTE

Zumpango, México a__de del 2025

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”




\

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

ZUMPANG

. ;
{a Transformacién contind

o) “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

La!

2025-2027

5.3.- ACTUA’LIZACION DEL PADRON CATASTRAL SUBDIVISIONES, FUSION Y
LOTIFICACION.

Objetivo: Mantener un Padrén Catastral mejorado y actualizado, a través del registro de
subdivisiones, fusién, lotificacion, re lotificacién, conjuntos urbanos, afectaciones y
modificacion de linderos, previa autorizacion emitida por la autoridad competente, que se
presenten en las areas de interés catastral del municipio de Zumpango.

Alcance: Proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro Municipal,
a la Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos inmobiliarios como
son prediales y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios catastrales, a las
personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencia: Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Titulo Quinto Del
Catastro De Las Atribuciones Articulo 175 bis segundo y tercer parrafo.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de realizar la
actualizacion del Padron Catastral, derivado de subdivisiones, fusion, lotificacion, re
lotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacién de linderos, previa autorizacion
emitida por la autoridad competente.

El area de atencion al publico y control de gestidon debera informar al interesado acerca de
los requisitos solicitados para la realizacion del tramite, recibir la manifestacion catastral y
los documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al area de valuacion catastral la cual corroborara la
correcta integracién del expediente; en su caso la actualizacion del Padrén Catastral,
derivado de subdivisiones, fusién, Iotificacién, re lotificacién, conjuntos urbanos,
afectaciones y modificacion de linderos, previa autorizacion emitida por la autoridad
competente e informar al area de cartografia para la actualizacion de la cartografia digital.

Definiciones:

1. Registros digitales: Anotaciones o captura de informacion catastral realizada a
través de medios digitales o computo.
Fusién: La unién en un solo predio, de dos o mas terrenos colindantes entre si.
Subdivisién: La division de un predio en dos o mas fracciones.
Lotificacién: La division de un predio en varias fracciones.
Re lotificacion: La actualizacién en la lotificacion de un predio.

arwN

Insumos: Manifestacién catastral, solicitud de servicios catastrales, padrén catastral,
cartografia digital.

Resultados: La actualizacion del Padron Catastral Municipal y de la cartografia digital
derivado del registro de subdivisiones, fusion, lotificacion, re lotificacion, conjuntos urbanos,
afectaciones y modificacion de linderos, previa autorizacion emitida por la autoridad
competente.
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Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 08:40 a 18:00 horas y
los sabados de 08:40 a 13:00 horas.

2. Eltiempo para la realizacion del presente tramite sera de dos dias habiles.

3. Para realizar la actualizacion del Padron Catastral, derivado de subdivisiones,
fusion, lotificacion, re lotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacion de
linderos, previa autorizacién emitida por la autoridad competente, el usuario debera
presentar solicitud por escrito o en el formato establecido, acreditar su interés
juridico o legitimo y cumplir con los requisitos establecidos en el presente manual y
en la legislacion correspondiente.

4. Para la solicitud de registro de altas, bajas y modificaciones de construccién al

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Padron Catastral, los usuarios deberan cubrir los siguientes requisitos:

- Solicitud por escrito o en el formato establecido;

- Llenar de forma clara y precisa la Manifestacion Catastral del inmueble
correspondiente.

- Copia simple del documento que acredite la propiedad.

- Copia del recibo de predio.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.

- Copia simple de la identificaciéon oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.

- Copia simple del documento de subdivisiones, fusion, lotificacion, re
lotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacion de linderos
emitido por autoridad competente y plano autorizado.
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DESARROLLO.

DESCRIPCION DEL PROCESO DE ACTUALIZACION DEL PADRON
CATASTRAL, DERIVADO DE SUBDIVISIONES, FUSION, LOTIFICACION, RE
LOTIFICACION, CONJUNTOS URBANOS, AFECTACIONES Y MODIFICACION
DE LINDEROS.

No.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

INICIO DEL PROCESO

Contribuyente

Se informa acerca de los requisitos solicitados para la
realizacion del tramite, ingresa la Manifestacion Catastral, la
solicitud por escrito y los requisitos necesarios.

Atencién al publico y control
de gestion.

Recibe y revisa la manifestacion catastral, solicitud por escrito
y los documentos e informacion requeridos.

Atencidn al publico y control
de gestion.

Integra el expediente correspondiente.

Atencién al publico y control
de gestion.

Asigna numero de folio al expediente.

Atencidn al publico y control
de gestion.

Turna el expediente al area de Valuacién Catastral

Valuacion Catastral

Corroborar la correcta integracion del expediente.

Valuacién Catastral

Realiza la actualizacion del Padron Catastral, derivado de
subdivisiones, fusién, lotificacion, re lotificacion, conjuntos
urbanos, afectaciones y modificacion de linderos.

Valuacion Catastral

Turnar al area de Cartografia para la actualizacion de la
cartografia digital.

10

Cartografia

Realiza la actualizacion de la cartografia digital.

1.

Contribuyente

Acusa copia de su manifestacion Catastral

12.

FIN DEL PROCESO

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




\ ZUMPANGO

ifa Tf‘mn,\én'm:(rrrr;n continial “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”
2025-2027
DIAGRAMA.
JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL.
CONTRIBUYENTE. ATEN VALUACION
P CATASTRAL CARTOGRAFIA
CONTROL DE '
GESTION.
1 INICIO DEL
PROCESO RECIBE Y REVISA
, DOCUMENTACION 3
COMPLETA
INGRESA LA _—|—| INTEGRA EXPEDIENTE
2 MANIFESTACION > CORRESPONDIENTE 4
CATASTRAL, SOLICITUD
POR ESCRITO Y v
REQUISITOS -
NECESARIOS. ASIGNA NUMERO
DE FOLIO AL 5
EXPEDIENTE
TURNA EL VERIFICA LA
EXPEDIENTE AL
b CORRECTA
6 VALUACION “|L,.| ™NTEGRACION DEL 7
ATASTRAL
CATAS EXPEDIENTE
REALIZA LA
ACTUALIZACION DEL
PADRON CATASTRAL, 8
DERIVADO DE
SUBDIVISIONES,
FUSION,
LOTIFICACION, RE
LOTIFICACION, ACTUALIZA LA
CONJUNTOS URBANOS, CARTOGRAFIA 10
AFECTACIONES Y —> DIGITAL
MODIFICACION DE
LINDEROS
v ACUSA COPIA DE
SuUS 11
9 INFORMAAL AREA  |— MAg';;igARi:f)N
DE CARTOGRAFIA
v
[ FIN DEL PROCESO L 12
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MEDICION.

Registro de la actualizacién del Padrén Catastral derivado de subdivisiones, fusion,
lotificacion, re lotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacion de
linderos concluidas / Registro de la actualizacion del Padrén Catastral derivado de
subdivisiones, fusion, lotificacién, re lotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y
modificacion de linderos programadas * 100 = Registro de la actualizacién del
Padréon Catastral derivado de subdivisiones, fusion, lotificacion, re lotificacion,
conjuntos urbanos, afectaciones y modificacién de linderos.
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1.- Formato Manifestacion Catastral.

ZUMPANG

ontinaal

N\

MANIFESTACION CATASTRAL ... N-.

Nota: los campos sombreados son para uso exclusivo de la autoridad catastral para
registrar, ratificar o redactar los datos asentados

Fecha:

Datos generales del inmueble:

Cédigo del motivo || ] [N S
Clave con la que paga | Clave S e |

Ccalle L | Cédigo de calle [ | |
No. Ext. |—, No. Int. |—, Col. Fracc. o Barrio | I
codigo L1 I | Localidad | | codigol_ 11| codigoPostall_1__ 11 1 |

Dentro del area de interés catastral (I Fuera del 4rea de interés catastral |
Régimen de propiead Privada ] Condominio L] Ejidal ] otral |
Uso ifico del predio |

Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)

L1 1]

[

Uso de suelo Habitacional D Comercial l:l Industrial E] Otros [ | |—|
1

J

J

J

|

|

calle | | wNo.Ext | | No.mt |
Col. Fracc. o Barrio I ] Localidad I

C.P. | Municipio I I Teléfono |

Nombre del i L

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)
En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.

Datos para propiedad unifamiliar

Terreno frente (m) | Fondo (m)]. Area Inscrita (m2) L I 1 1 Attural I L I
No. de area homogenea 6 Fondo Area
Superficie (m2) | | 1 | No. de banda de valor | | L | Base | ] L | Base | | L |
L Iy 1 x| 1 | | x| I 1 x| Iy |l x I |
Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregularidad
L J | ] x| 1 | | x| I | L
Factor por area Factor por topografia Factor por posicion Valor del Terreno

Valor de la (s) construccién (es)

o TP Too Valor Ao Factor Factor Factor Sop Tipo aor Ao Factor Factor Factor Valor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const m* Const edad g.c Niv. Const m? Const edad g.c. Niv.

Valor de la construccién

Valor Catastral
L I ). == | ] | . = I 1 1 |

Valor del terreno Valor de la construccion Valor catastral del inmueble

= = N

N

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las esquinas mas préximas de la manzana
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.2.- Formato de Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en condominio

x

Terreno: | | | | | |
Frente (m) Fondo (m)
[ J [ | [ |
Superficie privativa m2. Superficie comun total m2.
[ | [ | I |
No. de area homogenea o de banda de valor % en condominio
[ | I | x| | - [ | | |
Superficie comun (total) m2 % en condominio Supeficie comun del depto. local o
vivienda
Valor:

Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o
Vivienda

Valor unitario del area homogénea o banda de
Valor

Valor del terreno

Valor de la (s) contruccién (es) privativas
L

5 Sop Tieo Valor ARG Factor | Factor Factor Sup. Tivo Valor Ao Factor Factor | Facior Valor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construceion
Const m Const edad g.c Niv Const m Const edad g.c Niv
1
2
3
2
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciones comunes en condominio . -
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan construcciones comunes en condominio)
No ) Tioo Valor ARG Factor Facior Factor SUp. Tivo alor ARG Factor Factor | Facior alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const m Const. edad gc Niv Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
B
Valor de la construccién comin
L I I x | ] | ] = I
Valor de la construccion comun % en condominio Valor de la construccion comun para el depto. local o vivienda
L I I x | ] L = |

Valor de la construccion privativa Valor de la construccion comun para el
d

lepto. Local o vivienda

|
Valor total de la construccién del depto. local o vivienda

] L
Valor de la construccion del depto
local o vivienda

I
Valor total del terreno

L
Valor catastral del inmueble

Nombres de copropietario(s)

Fund; que genera el movimiento | |
L | Folio de control | |
Valor fiscal I:l Valor de avalio I:l
L ] + | ] =1 |
Valor del terreno Valer de la construccion Valor del inmueble
Propietario, poseedor o representante legal Asistente técnico
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son
veridicos
Capturista Responsable por parte de la autoridad catastral
Nombre: Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora
Firma: Firma:
Fecha Fecha:

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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2.- Formato Solicitud De Servicio Catastral.

\-_FITT

“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

Folio:
SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El suscrito C por mi propio derecho, sefialando
como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el
inmueble marcado con el numero __ de la calle en
el fraccionamiento o colonia de la localidad

en el Municipio de

Ante usted comparezco y expongo:

Por medio del presente escrito y con fundamento en el Cédigo Financiero del Estado de
México y municipios vigente solicito:

Certificacion de clave y valor catastral a Cambios técnicos y/o administrativos  (J
Certificacion de plano manzanero O Constancia de identificacion catastral (O
Verificacion de linderos O Levantamiento topografico catastral O
Cambio de propietario O Alta de construccién d

Del inmueble cuyo propietario o poseedor es:

Con clave catastral: Ubicado en el numero
de la calle en el fraccionamiento o
colonia de la localidad

en el Municipio de

ATENTAMENTE

Zumpango, México a__de del 2025

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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5.4.- ACTUALIZACION AL PADRON CATASTRAL DE CAMBIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS.

Objetivo: Realizar el registro de cambios técnicos y administrativos, con objeto de
mantener un Padrén Catastral mejorado y actualizado, asi como las correspondientes
actualizaciones a la cartografia catastral municipal.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, a la Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos
inmobiliarios como son predial y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios
catastrales; a las personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencias: Reglamento Del Titulo Quinto Del Codigo Financiero Del Estado De México
Y Municipios, Denominado “Del Catastro” Articulo 34 fracciones |, I, Ill, IV, V, 35y 36.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de realizar la
Actualizacion al padron catastral derivada de cambios técnicos y administrativos.

El area de atencion al publico y control de gestion debera informar al interesado acerca de
los requisitos solicitados para la realizacién del tramite, recibir la manifestacion catastral y
los documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al area de al area del departamento de valuacion
catastral la cual corroborara la correcta integracion del expediente, en su caso la
actualizacion al padrén catastral derivada de cambios técnicos y administrativos e informar
al area de cartografia para la actualizacion de la cartografia digital.

Definiciones:

1. Registro: Los documentos en los que se inscriben los diferentes elementos que
caracterizan a los bienes inmuebles.

2. Cartografia digital: Conjunto de planos y fotografias digitales correspondientes al
territorio municipal.

3. Cambios técnicos: Aquellas modificaciones que sufren los inmuebles, referentes a
su estado fisico como son: medidas y colindancias.

4. Cambios administrativos: Aquellas modificaciones que se realizan en el registro
de los inmuebles, derivadas de cambios en el nombre de colindancias.

5. Colindante: Predio contiguo a otro.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales, padrén catastral.
Resultados: La actualizacién del Padrén Catastral Municipal y de la cartografia digital

derivado de la actualizacion al padron catastral derivada de cambios técnicos y
administrativos.
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Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 08:40 a 18:00 horas y
los sabados de 08:40 a 13:00 horas.

2. Eltiempo para la realizacion del presente tramite sera de dos dias habiles.

3. Para realizar la actualizacion al padrén catastral derivada de cambios técnicos y
administrativos, el usuario debera presentar solicitud por escrito o en el formato
establecido, acreditar su interés juridico o legitimo y cumplir con los requisitos
establecidos en el presente manual y en la legislacion correspondiente.

4. Para la solicitud de actualizacién al padrén catastral derivada de cambios técnicos

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

y administrativos, los usuarios deberan cubrir los siguientes requisitos:
Solicitud por escrito o en el formato establecido;
Llenar de forma clara y precisa la Manifestacion Catastral del inmueble
correspondiente.
Copia simple del documento que acredite la propiedad.
Copia del recibo de predio.
Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.
Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.
Copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.
Documentos que comprueben los cambios técnicos o administrativos del
inmueble.
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DESARROLLO.

DESCRIPCION DEL PROCESO DE ACTUALIZACION DEL PADRON
CATASTRAL DERIVADO DE CAMBIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD
/ PUESTO
1. INICIO DEL PROCESO
2. Contribuyente Se informa acerca de los requisitos solicitados para la
realizacion del tramite, ingresa la Manifestacién Catastral, la
solicitud por escrito y los requisitos necesarios.
3. Atencién al publico y Recibe y revisa la manifestacion catastral, solicitud por
control de gestion. escrito y los documentos e informacion requeridos.
4. Atencién al publico y Integra el expediente correspondiente.
control de gestion.
5. Atencién al publico y Asigna numero de folio al expediente.
control de gestion.
Atencioén al publico y Turna el expediente al area de Valuacién Catastral
control de gestion.
7. Valuacion Catastral Corroborar la correcta integracion del expediente.
C Valuacioén Catastral Realiza la actualizacion del Padron Catastral, derivado de
cambios técnicos y administrativos.
9. Valuacion Catastral Turnar al area de Cartografia para la actualizacion de la
cartografia digital.
10. Cartografia Realiza la actualizacion de la cartografia digital.
1. Contribuyente Acusa copia de su manifestacion catastral.
12. FIN DEL PROCESO

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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DIAGRAMA.
JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL.
CONTRIBUYENTE. ATENCION AL PUBLICO VALUACION CARTOGRAFIA.
Y CONTROL DE CATASTRAL.
GESTION.
INICIO DEL
1 PROCESO
v SE REVISA LA
DOCUMENTACION 3
COMPLETA
INGRESA
MANIFESTACION ¢
2 CATASTRAL, SOLICITUD | _|
PORESCRITO Y | inTecRa expeDIENTE 4
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE
REQUERIDA
1
oo |
ASIGNA NUMERO DE
FOLIO AL EXPEDIENTE. 5
-l
A 4
TURNA EL
6 'EXPEDIENTE AL
AREAVALUACION [ VERIFICA LA
CATASTRAL Ly CORRECTA
INTEGRACION DEL 7
EXPEDIENTE
REALIZA LA
ACTUALIZACION DEL
PADRON CATASTRAL, 8
DERIVADO DE CAMBIOS
TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS. _ ACTUALIZALA
CARTOGRAFIA 10
¢ DIGITAL
9 INFORMA AL AREA T
DE CARTOGRAFIA ACUSA COPIA DE
su 11
MANIFESTACION
CATASTRAL
* N
FIN DEL PROCESO 12
L J
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MEDICION.

Registro de la actualizacion del Padron Catastral derivado de cambios técnicos y
administrativos concluidas / Registro de la actualizacién del Padron Catastral
derivado de cambios técnicos y administrativos programadas * 100 = Registro de la
actualizacion del Padron Catastral derivado de cambios técnicos y administrativos.
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FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

MANIFESTACION CATASTRAL ... Ne.

Nota: los campos son para uso ivo de la para "
gi , ratificar obh IJ;s datos ° | Fecha:
Datos generales del inmueble:
Codigo del motivo (JN]  [NJNN| ]
Clave con la que paga I Clave catastral O

Calle | | Cédigo de calle |
No. Ext. |—, No. Int. ‘—, Col. Fracc. o Barrio I |
codigo LI I | tocaiidad | ] codigo_L_ | ] codigopostall_1_ 1| | |

Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones

Dentro del area de interés catastral |:| Fuera del drea de interés catastral I_I_I_,
Régimen de propiead Privada EI Condominio D Ejidal I:I Otra %‘ I:'
Uso de suelo Habitacional D Comercial [:] Industrial D Otros I | ]
Uso especifico del predio I |

|

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)

calle | |  No.Ext. No. Int.

Col. Fracc. o Barrio I I L | I
C.P. Municipio | Teléfono | I

Nombre del | |
(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)

En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.

Datos para propiedad unifamiliar

Terreno frente (m) Fondo (m)] Area Inscrita (m2) | I L ] Altural I 1 |
No. de area homogenea ¢ Fondo Area
Superficie (m2) No. de banda de valor | I | Base | I L | Base | ] L |
L | | 1 x| 1| ] x| ] L 1 x| Iy | x I
Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregularidad
L | ] x| . ] x| I || | | |
Factor por area Factor por topografia Factor por posicion Valor del Terreno

Valor de la (s) construcci6n (es)

Sup Tio Valor AG Factor | Factor Factor Sup Tiho Valor | ARG Factor Factor | Factor Valor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const. m? Const edad g.c Niv Const m* | const edad g.c. Niv.

Valor de la construccién

Valor Catastral

L I 1 l + ] L | = I |

Valor del terreno Valor de la construcciéon Valor catastral del inmueble

A AN

N

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las esquinas més préximas de la manzana
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1.2.- Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en condominio

Terreno!

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Frente (m)

Fondo (m)

Superficie privativa m2.

Superficie comun total m2.

No. de darea homogenea o de banda de valor

X

% en condominio

Valor:

Superficie comun (total) m2

% en condominio Supeficie comun del depto. local o

Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o
Vivienda

Valor unitario del area homogénea o banda de
Valor

vivienda

Valor del terreno

Valor de la (s) contruccién (es) privativas
N

o Sup Tioo alor ARG Factor | Factor Facior TP Tieo Valor | ARG Factor Facior | Facior alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const m Const. edad g.c Niv. Const " Const edad g.c Niv.
1
2
3
2
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciones comunes en condominio
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan constr en
No. [ Sup Tieo alor ARG Factor | Factor Factor Sop Tivo alor | ARG Factor Factor | Factor alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const m Const edad gc Niv. Const m | Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccién comin
L ] L 1 x | ] | ] = L ] 1
Valor de la construccion coman % en condominio Valor de la construccion comun para el depto. local o vivienda
Valor de la construccion privativa Valor de la construccion comun para el Valor total de la construccion del depto. local o vivienda
depto. Local o vivienda

Valor total del terreno

L
Valor de la construccion del depto.

local o vivienda

Valor catastral del inmueble

Nombres de copropietario(s)

Fundamento que genera el movimiento |

| Folio de control L

Valor fiscal

1|

Valor de avaltio |:|

| + | ] =1

Valor del terreno

Valor de la construccién

Valor del inmueble

Nombre:

Pr

o repr

legal

Nombre:

Firma:

Asistente técnico

Firma:

veridicos

Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son

Nombre:

Capturista

Responsable por parte de

Firma:

la autoridad catastral

Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora

Firma:

Fecha:

Fecha:
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2.- Formato Solicitud De Servicio Catastral.

NS e

“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

Folio:
SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El suscrito C por mi propio derecho, sefialando
como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el
inmueble marcado con el numero __ de la calle en
el fraccionamiento o colonia de la localidad

en el Municipio de

Ante usted comparezco y expongo:

Por medio del presente escrito y con fundamento en el Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y municipios vigente solicito:

Certificacién de clave y valor catastral a Cambios técnicos y/o administrativos  (J
Certificacion de plano manzanero O Constancia de identificacion catastral (O
Verificacién de linderos O Levantamiento topografico catastral O
Cambio de propietario ad Alta de construccién a
Del inmueble cuyo propietario o poseedor es:
Con clave catastral: Ubicado en el nimero
de la calle en el fraccionamiento o
colonia de la localidad

en el Municipio de

ATENTAMENTE

Zumpango, México a____de del 2025
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5.5.- ASIGNACION, BAJA Y RE-ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL.

Objetivo: A través de la asignacion, baja y re asignacion de claves catastrales, se busca
mantener un Padron Catastral actualizado, asi como mantener la correcta geo referencia y
ubicacion de los inmuebles al interior del territorio municipal.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, a la Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos
inmobiliarios como son predial y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios
catastrales; a las personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencias: Reglamento Del Titulo Quinto Del Cédigo Financiero Del Estado De México
Y Municipios, Denominado “Del Catastro” Articulos 24, 26, 27, 30 34 fracciones |, II, llI, IV,
V, 35 y 36. Manual Catastral del Estado de México, Titulo Il “Asignacién, Baja vy
Reasignacion de Clave Catastral”.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de realizar la
asignacion, baja y re asignacién de clave catastral.

El area de atencion al publico y control de gestidon debera informar al interesado acerca de
los requisitos solicitados para la realizacién del tramite, recibir la manifestacion catastral y
los documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al area de cartografia.

El area Cartografia solicitara en su caso al area de topografia la verificacion de los datos
técnicos del inmueble y asignara la clave catastral correspondiente, siguiendo los
lineamientos técnicos establecidos en el marco legal aplicable; asimismo se debera verificar
la correcta integracién del expediente, en su caso realizar la asignacion, baja y re asignacion
de clave catastral e informar al area de Valuacion Catastral, para la actualizaciéon del
sistema.

Definiciones:

1. Clave Catastral: El identificador unico para cada predio que permite su localizacién
y establece la referencia de éste a los padrones municipales, se integra por los
elementos que determinan la normatividad aplicable (Reglamento del Titulo Quinto
del Cddigo Financiero del Estado de México y el Manual Catastral del Estado de
México).

2. Registro: Los documentos en los que se inscriben los diferentes elementos que
caracterizan a los bienes inmuebles.

3. Registros digitales: Anotaciones o captura de informacion catastral realizada a
través de medios digitales o computo.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales, cartografia digital,
recibo de pago.

Resultados: La actualizacion del Padrén Catastral Municipal y de la cartografia digital
derivado de la asignacién, baja y re asignacion de clave catastral.
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Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas y
los sabados de 9:00 a 13:00 horas.

2. Eltiempo para la realizacion del presente tramite sera de dos dias habiles.

3. Para realizar la actualizacion al padrén catastral derivada de cambios técnicos y
administrativos, el usuario debera presentar solicitud por escrito o en el formato
establecido, acreditar su interés juridico o legitimo y cumplir con los requisitos
establecidos en el presente manual y en la legislacion correspondiente.

4. Para la solicitud de actualizacién al padrén catastral derivada de cambios técnicos

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

y administrativos, los usuarios deberan cubrir los siguientes requisitos:
Solicitud por escrito o en el formato establecido;
Llenar de forma clara y precisa la Manifestacion Catastral del inmueble
correspondiente.
Copia simple del documento que acredite la propiedad.
Copia del recibo de predio.
Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.
Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.
Copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.
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DESARROLLO.

DESCRIPCION DEL PROCESO DE ASIGNACION, BAJA Y RE ASIGNACION
DE CLAVES CATASTRALES.

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1. INICIO DEL PROCESO
2. Contribuyente Se informa acerca de los requisitos solicitados para la
realizacion del tramite, ingresa la Manifestacion Catastral, la
solicitud por escrito y los requisitos necesarios.
3. Atencién al publico y Recibe y revisa la manifestacion catastral, solicitud por
control de gestion. escrito y los documentos e informacién requeridos.
4. Atencién al publico y Integra el expediente correspondiente.

control de gestion.

5. Atencién al publico y Asigna numero de folio al expediente.
control de gestion.

6. Atencion al publico y Turna el expediente al area de Cartografia.
control de gestion.

7. Cartografia Verifica la correcta integracion del expediente, de ser
necesario solicita al area de Topografia la verificacion del
predio en cuestion.

8. Topografia Atencién al publico emite recibo en caso de solicitar un
Levantamiento Topografico. Realiza la verificacion de
campo correspondiente e informa del resultado al area de

Cartografia.

9. Cartografia Realiza la asignaciéon, baja o re asignaciéon de clave
catastral.

10. Cartografia Informa al area de Sistema de Valuacién Catastral para la

actualizacion del sistema.

11. Valuacion Catastral Realizar la actualizacién del Sistema.
12. Contribuyente Acusa copia de su manifestacion catastral.
13. FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMA.
JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL
CONTRIBUYENTE | ArenCIONALPUBLICO | CARTOGRAFIA | TOPOGRAFIA |  yaALUACION
GESTION.
1 INICIO DEL
PROCESO RECIBE Y REVISA LA 3
y DOCUMENTACION
COMPLETA
5 INGRESA ¢
MANIFESTACION
CATASTRAL, SOLICITUD || 'ELEF%FE’;%ZEDDI'EENNTTEE 4
PORESCRITO Y
REQUISITOS
SOLICITADOS. v
ASIGNA NUMERO
DE FOLIO AL 5
EXPEDIENTE.
TURNA EL TRAMITE VERIFICA LA
AL AREA DE CORRECTA
6 CARTOGRAFIA 1= | |NTEGRACION DEL 7
EXPEDIENTE
NO ¢REQUIERE S
VERIFICACION
DE CAMPO? X
REALIZA 8
VERIFICACION DE
CAMPO
9 REALIZA LA
ASIGNACION, BAJA O 11
REASIGNACION DE ACTUALIZA EL
CLAVE — SISTEMA.
INFORMA AL AREA ACUSA COPIA DE SUS 12
10 DE VALUACION MANIFESTACION
CATASTRAL ‘ * ‘
[ FIN DEL PROCESO ] 13
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2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO

MEDICION.

Registro de la actualizacion del Padrén Catastral por asignacion, baja o re
asignacion de clave catastral concluidas / Registro de la actualizacién del Padron
Catastral por asignacion, baja o re asignacién de clave catastral programadas * 100
= Registro de la actualizacion del Padrén Catastral por asignacion, baja o re
asignacion de clave catastral.
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FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

i

2025-2027

NS

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

MANIFESTACION CATASTRAL —
’Nola: los gmg:ombreedo&sggmp:m uso exclusivo de la i paml Fecha:
Datos generales del inmueble:
Codigo del motivo L 1 J 1 J 11
i o T G | Side ) £S5 S 6 5 8 5 i (5 1 D S 5 J

Nvoext L | Noimt L | Col. Frace. o Barrio |

Calle | | Cédigo de calle
go

Regimen de propiead Privada ] Condominio [_] excal [ otral |

|
codgigo L1 1 | . | | codigol 1| | codigopostall__ ||| | |
Dentro dal 4rea de interés catastral D Fuera del 4rea da interés catastral D Ll_li

Uso especifico del predio

Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones

1
Uso de suslo Habitacional [ comercial ] industrial [ otros | |
|
|

(apellico paterno. apellido materno, nombre (s) o razon social)

calle | |  No.Ext No. Int
|

Col. Fracc. o Barrio I L I

C.P Municipio [ I Teléfono l

Nombre del i L

(apeliido paterno, apellido materno, nombre (s) o razon social)
En caso de existir mas copropietanocs Ospﬂ]"(:a' en el reverso

Datos para propiedad unifamiliar

Terreno frente (m) Fondo (m)] Area Inscrita (m2) L ] L ] Antural J L J
No. de area homogenea 6 Fondo, Area
ie (m2) L ] L | No.de banda de valor | ) @ ] Base | ] L ] Base | ] L J
L ] | ] x| 1 | 1 xL 1 L ] xL ] L ] x 1 B
Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregulanidad
L 1 | ] x| x| L I = 1 ] |
Factor por area Factor por topografia Factor por posicion Valor del Terreno

Valor de la (s) construccién (es)

NG, Sop Too Vator AT Facion Factor Factor Top THo T AfG Factor Tactor Factor SIor 9o cada
Conat de por de por por por No conat de por ae por por por No construccion
Const me Const edag s e Niv Canst me Const edad g e Niv.

Valor de la construccién

Valor Catastral

L i )= ] I L g = | § 1

Valor del terreno Valor de la construccion Valor catastral del inmueble

-
N

P N N N

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a |las esquinas mas préximas de la manzana
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1.2.- Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en cor

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Terreno: | I | I |

Frente (m)

Fondo (m)

Superficie privativa m2.

Superficie comun total m2.

No. de area homogenea o de banda de valor

% en condominio

[ | [ | x|

Superficie comun (total) m2

% en condominio

| = | | | |

Supeficie comun del depto. local o
vivienda

Valor:;
x| | = |
Valor unitario del area homogénea o banda de
Valor

Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o
Vivienda

Valor del terreno

Valor de la (s) contruccién (es) privativas
NG

Sop. Tio Valor ARG Faclor | Factor Facior Sop Tivo alor Ao Factor Facior | Facior Valor de cada
Const de por de por por por No. Const de por de por por por No. construccion
Const m Const edad gc Niv. Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciones comunes en condominio . -
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan construcciones comunes en condominio)
No. [ Sup. Tieo alor AG Factor | Facior Factor Sop. Tieo alor ARG Factor Facior | Factor alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const. m Const edad gc Niv. Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccién coman
L J | I x | ] | ] =
Valor de la construccion coman % en condominio

L I
Valor de la construccién comun para el depto. local o vivienda

L ] = L ] | |
Valor de la construccion comun para el Valor total de la construccion del depto. local o vivienda
depto. Local o vivienda

Valor de la construccion privativa

] |
Valor de la construccion del depto. Valor catastral del inmueble

local o vivienda

I L
Valor total del terreno

Nombres de copropietario(s)

Fundamento que genera el movimiento | |

Folio de control | |

Valor fiscal I:I Valor de avallio El
L |+ 1 ] =1 J
Valor del terreno Valor de la construccion Valor del inmueble
Pr o repi ite legal Asistente técnico
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son

veridicos

Capturista Responsable por parte de la autoridad catastral
Nombre: Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
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2.- Formato Solicitud De Servicio Catastral.

N\ ZUMPANGO
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“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

Folio:
SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El suscrito C por mi propio derecho, sefialando
como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el
inmueble marcado con el numero __ de la calle en
el fraccionamiento o colonia de la localidad

en el Municipio de

Ante usted comparezco y expongo:

Por medio del presente escrito y con fundamento en el Cédigo Financiero del Estado de
México y municipios vigente solicito:

Certificacion de clave y valor catastral a Cambios técnicos y/o administrativos  (J
Certificacion de plano manzanero O Constancia de identificacion catastral (O
Verificacién de linderos 0 Levantamiento topografico catastral O

a O

Cambio de propietario Alta de construccion

Del inmueble cuyo propietario o poseedor es:

Con clave catastral: Ubicado en el numero
de la calle en el fraccionamiento o
colonia de la localidad

en el Municipio de

ATENTAMENTE

Zumpango, México a____de del 2025
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

3.- Formato De Levantamiento Topografico.

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

FOLIO: 0020/2025

p9.0.0.0.9.0.0.0,0.0.090.0.90,090000000908

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: CALLE FRANCISCO I.
MADERO No.21, SAN SEBASTIAN, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE

M E

X | C o]

EN ATENCION A SU SOLICITUD HECHA EL DIA 20 DE ENERO DEL 2025 Y CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 166 FRACCION VI Y 171 FRACCION VI,
NOS PERMITIMOS COMUNICARLE QUE UNA VEZ REALIZADO EL TRABAJO DE
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL DEL INMUEBLE REGISTRADO
CON CLAVE CATASTRAL 115-58-100-38-00-0000 UBICADO EN: CALLE
ITURBIDE S/N, SAN SEBASTIAN, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, SE OBTUVIERON
LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

MEDIDAS Y COLINDANCIAS
ORIENTACION M EDIDA COLINDANCIA
NO'R.TE : 10 .2 0. M:E ANGELA CASTILLO SILVA
S U "R ¢ 1 0 . Av00 Mk ELVA SELESTE LAGUNA ANGELES
ORIENTE: 1665680 ML PRIVADA SIN NOMBRE
PONIENTE: 10 .00 ML FRANCISCO LEONEL GOMEZ
SUPERFICIE DE TERRENO: 104.00 M2

SE EXTIENDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR,
DEJANDO A SALVO LOS DERECHOS DE TERCEROS, EN ZUMPANGO, MEXICO, A
LOS 29 DIAS DEL MES DE ENERO DEL 2025.

ATENTAMENTE

FERNANDO RAMIREZ ZAMORA
JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

3.1.- Formato De Levantamiento Topografico al Reverso.

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

ESTADD FISICO DEL PREDIO

SUPERFICIE:
104.00 mZ

000 200

6.00 10.00

ESCALA GRAFICA

20.00

CUADRO DE

CONSTRUCCION

~
SELLO DE LA AUTORIDAD CATASTRAL:

LADO AZIMUT DISTANCIA COORDENADAS UTM CONVERGENCIA FACTOR DE LATITUD LONGITUD
EST-PV (MTS.) ESTE (X) NORTE (Y) ESC. LINEAL

1-2 28552'4.42" 10.200 493569.1962 [2,187,735.5058 | -01'148144927° | 0.99960051| 19'47'7.452455° N | 99'3'41.018792° W
2-3 195'11'32.94' 10.000 | 493559.3849 |2,187,738.2047 -01'14.928738" | 0.99960051| 19°47'7.543070" N | 99'3'41.356030° W
3-4 109'16'39.21" 10.100 4935567643 |2,187,728.6442 | -0'1'14.958868" | 0.99960051| 19'47'7.229080° N [ 99'3'41.445977" W
4-1 1552442 10.600 4935662080 |2,187,725.3097 | -O'1'14.847832° | 0.99960051| 19°47'7.120713" N [ 99'3'41.118274" W

AREA = 104.432 m2

PERIMETRO = 40.900 m

SERVICIO CATASTRAL!

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO]
SUPERFICIE:  104.00 M2
CONSTRUCCION:  13.00 M2

(3558 100-38-00-0000

PROPIETARIO:
[ XOXXOOOXXXXXXXXXXXXXNX ]

AUTORIGAD CATASTRAL:

FERNANDO RAMIREZ ZAMORA

L LZFE DE CATASTRO MUNICIPAL

REVISO:

L ING. JORGE LUIS GARCIA RUELAS

vo.80.

LEVANTO ¥ DIBUJO:

ING. JORGE LUIS GARCIA RUELAS

f:AA ACOTACIONES: | FECHA:

NOTA: EL PRESENTE DOCUMENTO Y LOS DATOS CONTENIDO'
EN EL, SOLO SON DE CARACTER TECNICO, POR LO TANTO, NC

) GENERAN DERECHOS PARA EL 0 LOS TERRITORGS DE QUE

SE TRATE
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5.6.- CERTIFICACIONES DE CLAVE CATASTRAL, CLAVE Y VALOR
CATASTRAL Y PLANO MANZANERO.

Objetivo: Otorgar a la ciudadania el servicio de certificaciones de clave catastral, clave y
valor catastral y plano manzanero, con objeto de que puedan utilizarlos en la realizacién de
diversos tramites ante autoridades municipales o estatales.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, a la Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos
inmobiliarios como son predial y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios
catastrales; a las personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencias: Codigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Titulo Quinto Del
Catastro De Las Atribuciones Articulo 173.

Reglamento Del Titulo Quinto Del Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios,
Denominado “Del Catastro” Articulo 21.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de la elaboraciéon de
certificaciones de clave, clave y valor catastral y de plano manzanero.

El area de atencion al publico y control de gestién debera informar al interesado acerca de
los requisitos solicitados para la realizacion del tramite, recibir la manifestacion catastral y
los documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al area de Valuacién Catastral.

El area de Valuacion Catastral corroborara la correcta integracion del expediente, asi como
la informacién del Sistema y en su caso elaborara la certificacion de clave catastral, clave
y valor catastral o plano manzanero, siguiendo los lineamientos técnicos establecidos en el
marco legal aplicable, posteriormente entregara el expediente junto con la certificacion
correspondiente al area de atencion al publico para su entrega al solicitante en tiempo y
forma.

Definiciones:

1. Certificacion: Aquel documento que establece fehacientemente alguna
informacién, mismo que deberd estar validado a través de la firma de la Jefatura de
Catastro Municipal, asi como el sello oficial.

2. Plano Manzanero: Es el documento grafico que establece las condiciones fisicas
de una manzana, asi como los lotes que se encuentren al interior de la misma.

3. Valor Catastral: es el asignado a cada uno de los bienes inmuebles ubicados en el
territorio del municipio, de acuerdo a los procedimientos a que se refiere la ley.

4. Inmueble: Bien que no puede trasladarse fisicamente.

5. Cartografia Digital: Conjunto de planos y fotografias digitales correspondientes al
territorio municipal.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales, certificacion de clave y
valor catastral, plano manzanero.

Resultados: La elaboracién y emision de certificaciones de clave, de clave y valor catastral
y de plano manzanero.
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Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas y
los sabados de 9:00 a 13:00 horas.

2. Eltiempo para la realizacién del presente tramite sera de cinco dias habiles.

3. Para la elaboracion de certificaciones de clave catastral, clave y valor catastral y
plano manzanero, el usuario debera presentar solicitud por escrito o en el formato
establecido, acreditar su interés juridico o legitimo y cumplir con los requisitos
establecidos en el presente manual y en la legislacion correspondiente.

4. Para la solicitud de certificaciones de clave catastral, clave y valor catastral y plano

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

manzanero, los usuarios deberan cubrir los siguientes requisitos:
Solicitud por escrito o en el formato establecido.
Llenar de forma clara y precisa y entregar la Manifestacion Catastral del
inmueble correspondiente.
Copia simple del documento que acredite la propiedad.
Copia del recibo de predio.
Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.
Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.
Copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.
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DESARROLLO.

DESCRIPCION DEL PROCESO DE CERTIFICACION DE CLAVE,
CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL Y DE PLANO

MANZANERO.
UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
1. INICIO DEL PROCESO
2. Contribuyente Se informa acerca de los requisitos solicitados para la
realizacion del tramite, ingresa la Manifestacion Catastral, la
solicitud por escrito y los requisitos necesarios.
3. Atencién al publico y Recibe y revisa la manifestacion catastral, solicitud por
control de gestion. escrito y los documentos e informacion requeridos.
4. Atencién al publico y Integra el expediente correspondiente.
control de gestion.
5. Atencién al publico y Asigna numero de folio al expediente. Emite recibo al
control de gestion. usuario para pagar su servicio catastral.
6. Atencion al publico y Turna el expediente al area de Sistema de Valuacion
control de gestion. Catastral
7. Valuacién Catastral Corroborar la correcta integracién del expediente.
8. Valuacién Catastral Elabora la Certificacidon correspondiente.
9. Valuacion Catastral Entrega el expediente al Jefe de Catastro Municipal para su
revision y validacion.
10. Jefe de Catastro Municipal | Revisa, valida la certificacion y remite el expediente al
Atencion al publico y control de gestion.
11. Atencién al publico y Entrega la certificacion al interesado y archiva el
control de gestion. expediente.
12. FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMA.
JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL
CONTRIBUYENTE ATENCION AL PUBLICO Y VALUACION JEFE DE CATASTRO
CONTROL DE GESTION. CATASTRAL
Z
1 INICIO DEL _ . RECIBEYREVISA
PROCESO DOCUMENTACION 3
S COMPLETA
\ 4
INGRESA SOLICITUD v
POR ESCRITO,
2 MANIFESTACION INTEGRA EXPEDIENTE
CATASTRAL Y LOS CORRESPONDIENTE 4
REQUISITOS v
ASIGNA NUMERO DE
FOLIO AL EXPEDIENTE 5
COMPLETO.
TURNA EL TRAMITE AL VERIFICA LA CORRECTA
6 AREA DE VALUACION INTEGRACION DEL v,
CATASTRAL EXPEDIENTE
A4
ELABORA LA
CERTIFICACION 8
CORRESPONDIENTE
9 ENTEGA EL EXPEDIENTE
AL JEFE DE CATASTRO REVISA, VALIDA LA
PARA SU VALIDACION CERTIFICACION y REMITE
EXPEDIENTE AL AREA DE
ENTREGA LA ATENCION AL PUBLICO Y
CERTIFICACION AL CONTROL DE GESTION.
11 INTERESADO Y ARCHIVA EL
EXPEDIENTE
10
p
12 FIN DEL PROCESO ]
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MEDICION.

Registro de la asignacion, baja o re asignacién de clave catastral concluidas /
Registro de la asignacién, baja o re asignacion de clave catastral programadas *
100 = Registro de la asignacion, baja o re asignacion de clave catastral.
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FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

27

MANIFESTACION CATASTRAL ... nNe.

Nota: los campos sombreados son para uso exclusivo de la autoridad catastral para
registrar, ratificar o redactar los datos asentados

Datos generales del inmueble:

Codigo del motivo T T T T T T TR ]

Clave con la que paga I Clave I ] I ] I I I I I I I [ I I
Calle | | Cédigo de calle | |

No. Ext. |—, No. Int. ;.J Col. Fracc. o Barrio L J
cedigo LI | | Localidaa | | codigol 11| codigopostall_ || | | |
Dentro del area de interés catastral D Fuera del area de interés catastral

I

Régimen de propiead Privada I:l Condominio I:] Ejidal I:I Otra I—I I:I
1

1

|

Uso de suelo Habitacional ‘:’ Comercial I:l Industrial I:I Otros | |

Uso especifico del predio |

Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)

cale | |  No.Ext. No. Int.
|

Col. Fracc. o Barrio l I Localidad I

C.P.l | I | I I Municipio I Teléfono |

Nombre del o [

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)
En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.

Datos para propiedad unifamiliar

Terreno frente (m) Fondo (m)| Area Inscrita (m2) L 11 ] Aitural 1L |
om2) | I | NS 6 Bmeb WoSor™ | I | | B2y I | | B2 | I L |
L | | 1 x| 1 | 1 x| Iy | x| iy x| 1|
Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregularidad
' Fadolr p(I)rérea | =8 Factorplortlopograﬁa ) =] Factorlporlpcsicidn b= : \l/alordel Terreno

Valor de la (s) construccién (es)

No Sup. Tipo Valor Ao Factor Facior Factor Sup Tipo Vaior ARG Factor Factor | Factor Vaior de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const. m? Const. edad gc Niv. Const m? Const edad g.c Niv.

Valor de la construccion

Valor Catastral

L | 1 || *= | I | . = ] | L |

Valor del terreno Valor de la construccion Valor catastral del inmueble

A AN

N

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las i mas i dela
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1.2.- Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en condominio

x|

Tereno: L | | J [ | | |
Frente (m) Fondo (m)
[ J [ J | |
Superficie privativa m2. Superficie comun total m2.
[ L |
No. de area homogenea o de banda de valor % en condominio
[ | x| | = | | | |
Superficie comun (total) m2 % en condominio Supeficie comun del depto. local o
vivienda
Valor:

Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o
Vivienda

Valor unitario del area homogénea o banda de
Valor

Valor del terreno

Valor de la (s) contruccién (es) privativas
L

G 1 Sop Tioo alor Ao Factor | Factor Factor T Tiro Valor | Afo Factor Factor | Factor alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const m Const edad gc Niv Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
2
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciénes comunes en condominio
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan cor en
No. | Sue Tiso alor ARG Faclor | Facior Factor Sup. Tieo Valor | At Factor Facior | Facior alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const. m* Const. edad g.c Niv. Const. m Const. edad g.c Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccién coman
L ] x ] =

] |
Valor de la construccién coman

] |
% en condominio

L ] |
Valor de la construccion comuin para el depto. local o vivienda

Valor de la construccion privativa

Valor de la construccion comun para el
depto. Local o vivienda

L |
Valor total de la construccion del depto. local o vivienda

L
Valor total del terreno

L
Valor de la construccion del depto.
local o vivienda

Valor catastral del inmueble

Nombres de copropietario(s)

Fundamento que genera el movimiento |

| Folio de control | |

Valor fiscal I:l

Valor de avaliio I:‘

Valor del terreno

Valor de la construccion

Valor del inmueble

Pi o repr

Nombre:

legal

Nombre:

Firma:

Asistente técnico

Firma:

veridicos

Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son

Responsable por parte de la autoridad catastral
Fernando Ramirez Zamora

Capturista
Nombre: Nombre: C:
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
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2.- Formato Solicitud De Servicio Catastral.
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“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

Folio:
SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El suscrito C por mi propio derecho, sefialando
como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el
inmueble marcado con el numero __ de la calle en
el fraccionamiento o colonia de la localidad

en el Municipio de

Ante usted comparezco y expongo:

Por medio del presente escrito y con fundamento en el Cédigo Financiero del Estado de
México y municipios vigente solicito:

Certificaciéon de clave y valor catastral a Cambios técnicos y/o administrativos  (J
Certificacion de plano manzanero O Constancia de identificacion catastral (O
Verificacién de linderos O Levantamiento topografico catastral O
Cambio de propietario ad Alta de construccién a
Del inmueble cuyo propietario o poseedor es:
Con clave catastral: Ubicado en el nimero
de la calle en el fraccionamiento o
colonia de la localidad

en el Municipio de

ATENTAMENTE

Zumpango, México a____de del 2025

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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3.- Formato de Certificacion de Clave y Valor Catastral.

\\,\e ZUMPANGO

Lugar y fecha : ZUMPANGO . Estado de México. 26 de MARZO de 2025.
’ Folio de solicitud: 1457

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

El H. Ayuntamiento de ZUMPANGO , Estado de México, con fundamento en
los Articulos 31 Fraccién IV y 115 Fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos:
27 Fraccion 11, 113, 122, 123, 125y 138 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 7, 8, 9
Fraccion |1, 16, 20, 46, 47, 116 parrafo cuarto, 116 Fraccion I, 171 Fraccion XVIII, 173, 175, 175 Bis, 177 y 178, 183
del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de
Mexico para el ejercicio fiscal 2025; 2, 57, 87 y 97 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5 Fraccién
I, 21 y 22 Fraccién Il, inciso b) del Reglamento del Titulo Quinto del Caodigo Financiero del Estado de México y
Municipios, denominado "Del Catastro" y del Apartado "l.- Atencién al Publico y Control de Gestiéon para la
Prestacion de Servicios y generacién de productos catastrales"”, 1.3 de las Politicas Generales ACG001 y ACGO002,
ACGO003, ACGD04, ACG005, ACG007, ACG010, ACGO11, ACG014, ACG015 y ACG016 del Manual Catastral del
Estadode México; ___ (Reglamentacion Interna del Municipio).

CERTIFICA LA CLAVE Y VALOR CATASTRAL |, de acuerdo con la informacién y datos que obran en el Catastro

del Municipio de ZUMPANGO , Estado de México, del bien inmueble ubicado
en calle: CALLE EMILIANO ZAPATA , Manzana y
Lote del Plano Autorizado: ; , Numero Exterior: SIN :
Numero Interior: , Colonia o Fraccionamiento o Conjunto Urbano:
SAN LORENZO , Localidad:
ZUMPANGO DE OCAMPO C.P.: 55600 , Municipio:
ZUMPANGO , Estado de México.

Con los siguientes datos:
Clave catastral___115 23 761 03 00 0000 Clave catastral anterior 000 00 000 00 00 0000

Nombre o razén social del propietario o poseedor
XXX KKXKK XHKXKKKXX XXHXXKXXXXK

Superficies (m2): k .

Terreno Privativa: 3,575 Construccién Privativa: 14

Valores Catastrales ($):

Terreno Privativa: 955,598 Construccién Privativa: 444,521
Total=$ 1,400,119

LIC. FERNANDO RAMIREZ ZAMORA

JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

i i i bo las verificaciones establecidas en los
Nota: La autoridad se reserva en susentido mas amplio para !Ievar_a ca ( das
articulos 48 fracciones |, II, 11, IV, VI y XIll, 177 y 178 del Cédigo Financiero dgl Estado de Meéxicoy qulcnplos, lo
anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena

fe, sefialados en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Se expide la presente certificacion, en el Municipio de ZUMPANGO, Estado de México, a 26 de MARZO de 2025
a peticién del interesado, previo pago de los derechos cubiertos bajo el recibo oficial nimero CH8235,

de fecha 2025/03/26.

*1152376103000000*
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4.- Certificacion de Plano Manzanero.

ZUMPANGO
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FOLIO: 1577/2025

CERTIFICACION DE PLANO MANZANERO

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

MUNICIPIOS, SE CERTIFICA QUE EL PRESENTE ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL QUE SE ENCUENTRA EN
NUESTROS ARCHIVOS, REGISTRADO CON CLAVE CATASTRAL:

CLAVE CATASTRAL: 115-08-109-33-00-0000

PROPIETARIO: XXXXXXXXXXXXXXXXIOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UBICACION: CALLE JUAN RAMOS ARENAS S/N, SAN JOSE LA LOMA, SAN JUAN ZITLALTEPEC,
MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO.

ATENTAMENTE

LIC. FERNANDO RAMIREZ ZAMORA
JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

Los derechos por la presentacion de los servicios municipales , quedan cubiertos bajo el
recibo oficial No. CC 010842 de fecha 12/03/2025
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4.1.- Formato Certificacion De Plano Manzanero al Reverso.

18 I z
2 [
» PBANO MANZANERO % «
ESCUELA I‘&‘) 2 T IS
o
PRIMARIA g 8 \e ZUMPANGO
‘ z pies
o
© n cR@QU)S §E LOCAJZAGION __|
S JUAREZ / dO H =3
{‘ $ - Yy, .
. /O | (]
! /% \
E ' I g | i
o g ‘ of o
PRV, S/N 4 V1 1\
P / ey
RV. S/N I N .
PRN. S/ F:
S 4 4
4 107 N) FOLIO: 1577/2025
&
NOMBRE DEL PROPIETARIO:
89 v v ¥ ¥ ¥ X X X X X X X X
&
N & UBICACION:CALLE JUAN KAMUS AKENAS, SIN, SAN
=) JOSE LA LOMA, SAN JUAN ZITLALTEPEC, MUNICIPIO DE
ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO.
CLAVE CATASTRAL: 115-08-109-33-00-0000
5 I g SUPERFICIE: 4,064.00 M2
& FECHA: 12 DE MARZO DEL 2025
% No. RECIBO: CC 01084212025
v
8 % DESCRIPCION DEL PREDIO
:
z 109 -
3 IXTLAHUACA : S
& — ‘ z
{ & e g
")
| x <
EH 5 108 97 {
1 o
2
2 F"5\\3"‘
7 PRN. S/N 0
— = N
z

95

ING. JORGE GARCIA RUELAS

AUTORIZO:

DIBUJO:

LIC. FERNANDO RAMIREZ ZAMORA
JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600



\

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

ZUMPANG

. ;
{a Transformacién contind

o) “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

La!

2025-2027
5.7.- CONSTANCIA DE IDENTIFICACION CATASTRAL.

Objetivo: Otorgar a la ciudadania el servicio de expedicion de Constancia de Identificacion
Catastral, con objeto de que pueda utilizar este documento en la realizacion de diversos
tramites ante autoridades municipales o de otras instancias.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, a la Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos
inmobiliarios como son predial y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios
catastrales; asi como a las personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencias: Codigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Titulo Quinto Del
Catastro De Las Atribuciones Articulo 173.

Reglamento Del Titulo Quinto Del Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios,
Denominado “Del Catastro” Articulo 21.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de la elaboracion de
Constancia de Identificacion Catastral.

El area de atencion al publico y control de gestidon debera informar al interesado acerca de
los requisitos solicitados para la realizacién del tramite, recibir la manifestacion catastral y
los documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al area de Valuacién Catastral, la cual corroborara
la correcta integracion del expediente, comparando los datos con la informacion capturada
en Sistema y en su caso elaborara la Constancia de Identificacion Catastral, siguiendo los
lineamientos técnicos establecidos en el marco legal aplicable, posteriormente entregara el
expediente junto con la certificacion correspondiente al area de atencion al publico para su
entrega al solicitante en tiempo y forma.

Definiciones:
1. Constancia: Documento que acredita la veracidad de hechos o situaciones que se
han dado en la realidad, emitido por autoridad competente.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales, formato de Constancia
de ldentificacion Catastral, Sistema de Gestion Catastral.

Resultados: La elaboracién y expedicion de Constancia de Identificacion Catastral.

Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas y
los sabados de 9:00 a 13:00 horas.

2. Eltiempo para la realizacion del presente tramite sera de cinco dias habiles.

3. Para la elaboracion de certificaciones de Constancia de Identificacion Catastral, el
usuario debera presentar solicitud por escrito o en el formato establecido, acreditar
su interés juridico o legitimo y cumplir con los requisitos establecidos en el presente
manual, en el Manual Catastral del Estado de México y demas legislacion aplicable.




ZUMPANGO . o
ifa Dansformacién, confinial 2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO

2025-2027

4. Para la solicitud de constancia de identificacion catastral los usuarios deberan cubrir
los siguientes requisitos:

- Solicitud por escrito o en el formato establecido.

- Llenar de forma clara y precisa y entregar la Manifestacion Catastral del
inmueble correspondiente.

- Copia simple del documento que acredite la propiedad.

- Copia del recibo de predio.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.

- Copia simple de la identificacién oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




\

ZUMPANGO

ifa, ransformacién continial “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”
: 2025-2027
DESARROLLDO.
DESCRIPCION DEL PROCESO DE CONSTANCIA DE IDENTIFICACION
CATASTRAL.
UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
1. INICIO DEL PROCESO
2. Contribuyente Se informa acerca de los requisitos solicitados para la
realizacion del tramite, ingresa la Manifestacion Catastral, la
solicitud por escrito y los requisitos necesarios.
3. Atencion al publico y Recibe y revisa la manifestacion catastral, solicitud por
control de gestion. escrito y los documentos e informacién requeridos.
4. Atencién al publico y Integra el expediente correspondiente. Emite orden de pago
control de gestion. por el servicio catastral solicitado.
5. Atencién al publico y Asigna numero de folio al expediente.
control de gestion.
6. Atencion al publico y Turna el expediente al area de Valuacion Catastral.
control de gestion.
7. Valuacion Catastral Corroborar la correcta integracion del expediente.
8. Valuacién Catastral Elabora la Constancia de Identificacion Catastral.
9. Valuacion Catastral Entrega el expediente al Jefe de Catastro Municipal para su
revision y validacion.
10. Jefe de Catastro Municipal | Revisa, valida la constancia y remite el expediente al area
de Atencidn al Publico.
12. Atencion al publico y Entrega la constancia al interesado y archiva el expediente.
control de gestion.
13. FIN DEL PROCESO

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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DIAGRAMA.
JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL
ATENCION AL
PUBLICO Y .
EONIRIBUENTE CONTREIEE EVALUACION | JEFE DE CATASTRO
. CATASTRAL.
GESTION.
1 [ INICIO DEL PROCESO
RECIBE Y REVISA
DOCUMENTACION 3
COMPLETA
INGRESA SOLICITUD POR '[
ESCRITO, MANIFESTACION v |
2 CATASTRAL Y REQUISITOS
NECESARIOS PARA EL TRAMITE. INTEGRA EXPEDIENTE 4
CORRESPONDIENTE
ASIGNA FOLIO AL
EXPEDIENTE 3
TURNA EL EXPEDIENTE AL ‘—L VERIFICA LA CORRECTA
6 AREA DE VALUACION > INTEGRACION DEL 7
CATASTRAL. EXPEDIENTE.
v
ELABORA LA
CONSTANCIA DE 8
IDENTIFICACION
CATASTRAL
ENTEGA EL EXPEDIENTE 9
A LA OFICINA DE
C(EEL?EI(\-IJ\CAJI;AAL JEFATURA PARA SU
11 INTERESADO Y REVISION ¥ REVISA EL EXPEDIENTE
ARCLIVA L VALIDACION. Y VALIDA LA
EXPEDIENTE CONSTANCIA
l 10
12 FIN DEL PROCESO ]
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MEDICION.

Registro de constancias de ldentificacion catastral concluidas / Registro de
constancias de Identificacion catastral programadas * 100 = Registro de constancias
de Identificacion catastral.
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FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

i dind

MANIFESTACION CATASTRAL

dela

< _

Nota: los campos sombreados son para uso
gl , ratificar o los datos

paral

Datos generales del inmueble:

Codigo del motivo [NENNN]  (ENJN]  N]

Clave con la que paga I

Clave catastral

J Cédigo de calle

Calle I
No. Ext. I—l No. Int. \—, Col. Fracc. o Barrio I |
Cadigo I I l I Localidad l I Cédigo | I | I Cédigo Postail_l_l_l_l_,
Dentro del area de interés catastral Fuera del area de interés catastral I_I_I_,
Régimen de propiead Privada D Condominio D Ejidal Otra D
Uso de suelo Habitacional D Comercial D Industrial I:] Otros | I ]
Uso del predio | |
Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones
(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)
calle | | No.Ext | | No.mnt |
Col. Fracc. o Barrio l ] L | |
C.P. I | | | l ] i l I Teléfono I |
Nombre del i L J
(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)
En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.
Datos para propiedad unifamiliar
Terreno frente (m) Fondo (m)| Area Inscrita (m2) L I | Aitural Il |
No. de area homogenea 6 Fondo, Area

Superficie (m2) No. de banda de valor | I | Base | I L | Base | ] L |
L | | 1 x| ] | ] x| Iy | x| Iy | x | |

Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregularidad
L I 1 x| | x| I I = 1 |

Factor por area Factor por topografia Factor por posicion Valor del Terreno
Valor de la (s) construccién (es)

NG Sup. o Valor AG Factor Factor Factor Sup TiFo Vaior AfG Factor Factor | Factor Valor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const. m? Const edad g Niv. Const me Const edad g.c Niv.

Valor de la construccién

Valor Catastral

L I L ). * |

Valor del terreno

Valor catastral del inmueble

AN

] L

Valor de la construccion

s

N

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las esquinas més préximas de la manzana
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1.1.- Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en condominio

Terreno! | I | | | |
Frente (m) Fondo (m)
Superficie privativa m2. Superficie comin total m2.
No. de drea homogenea o de banda de valor % en condominio
[ x | = | | |
Superficie comun (total) m2 % en condominio Supeficie comun del depto. local o
vivienda
Valor:
Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o Valor unitario del area homogénea o banda de Valor del terreno
Vivienda Valor
Valor de la (s) contruccién (es) privativas
o | Sup Tieo alor ARG Faclor | Factor Facior Sop. Tiro Valor | At Factor Factor | Factor lor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const ™ Const edad g.c Niv Const m | Const edad gc Niv.
> |
2
3
4
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciones comunes en condominio = -
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan construcciones comunes en condominio)
No. [ Sue Tieo alor ARG Faclor | Facior Factor Sup. Tieo Valor | At Factor Facior | Facior alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const m Const edad g.c Niv Const m | Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccién comin

J |
Valor de la construccién comin

L
Valor de la construccion privativa

] L
% en condominio

L I
Valor de la construccion comun para el depto. local o vivienda

Valor de la construccion comun para el
depto. Local o vivienda

L |
Valor total de la construccion del depto. local o vivienda

Valor total del terreno

L
Valor de la construccion del depto.
local o vivienda

Valor catastral del inmueble

Nombres de copropietario(s)

Fundamento que genera el movimiento

Folio de control L

Valor fiscal I:l Valor de avaltio I:l
| | + | ] =1
Valor del terreno Valor de la construccion Valor del inmueble
Propietario, poseedor o representante legal Asistente técnico
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son

veridicos

Capturista Responsable por parte de la autoridad catastral
Nombre: Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
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2.- Formato Solicitud De Servicio Catastral.

“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

Folio:
SOLICITUD DE SERVICIOS CATASTRALES

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El suscrito C por mi propio derecho, sefialando
como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el
inmueble marcado con el nimero ___ de la calle en
el fraccionamiento o colonia de la localidad

en el Municipio de

Ante usted comparezco y expongo:

Por medio del presente escrito y con fundamento en el Cédigo Financiero del Estado de
México y municipios vigente solicito:

Certificacion de clave y valor catastral O Cambios técnicos y/o administrativos (O
Certificaciéon de plano manzanero O Constancia de identificacién catastral (O
Verificacién de linderos 0O Levantamiento topografico catastral @)
Cambio de propietario O Alta de construccién ]
Del inmueble cuyo propietario o poseedor es:
Con clave catastral: Ubicado en el numero
de la calle en el fraccionamiento o
colonia de la localidad

en el Municipio de

ATENTAMENTE

Zumpango, México a____de del 2025
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3.- Formato Constancia de Identificacion Catastral.

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

PANGO

macién conlinial

2025-2027

zum

FOLIO: 1572/2025

CONSTANCIA DE IDENTIFICATION CATASTRAL

C.XXOXXAXXAXXXXXXKNXKXXKKX.
PRESENTE

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 166 FRACCION IV, 171 FRACCION XVIII, 173 Y 183 DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y EN ATENCION A SU SOLICITUD
CON NUMERO 1572/2025 DE FECHA 08/03/2025 RESPECTO DEL INMUEBLE DE SU PROPIEDAD O
POSESION, SE HACE CONSTAR QUE EN EL PADRON CATASTRAL MUNICIPAL SE ENCUENTRA
IEDAESNSTSISER I CASDEOR, C QUANESINOSSYE S 1 G U LENTES DATOS:

CLAVE CATASTRAL: 115-26-094-05-00-0000
SUPERFICIE DE TERRENO : 519.00 m2
SUPERFICIE DE CONSTRUCCION : 81.00 m2

PROPIETARIO O POSEEDOR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UBICACION: ANTERIORMENTE CALLE GRANADA, HOY AVENIDA CADIZ, S/N BARRIO ESPANA,
SANTA MARIA CUEVAS, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO.

A SOLICITUD DEL INTERESADO SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA EN ZUMPANGO, ESTADO
DE MEXICO, A LOS 13 DIAS DEL MES DE MARZO DE 2025

ATENTAMENTE

LIC. FERNANDO RAMIREZ ZAMORA
JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

Los derechos por la presentacion de los servicios municipales , quedan cubiertos bajo el
recibo oficial No. CC 010624/2025 de fecha 08/03/2025

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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2025-2027
5.8.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL.

Objetivo: Otorgar a la ciudadania el servicio de Levantamiento Topografico Catastral, con
objeto de establecer de forma clara y precisa los aspectos fisicos de su inmueble como son:
superficie, medidas y colindancias y aspectos topograficos.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, al Instituto de Geografia, Estadistica e Informatica del Estado de México, a la
Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos inmobiliarios como son
predial y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios catastrales; asi como a
las personas fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencias: Cddigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Titulo Quinto Del
Catastro De Las Atribuciones Articulos 171 inciso VIl 'y 172.

Reglamento Del Titulo Quinto Del Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios,
Denominado “Del Catastro” Articulos 5 inciso lll, articulo 17, articulo 22 inciso Il letra “e”;
articulos 35y 37, articulo 86 al 104.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de la realizacion de
Levantamiento Topografico Catastral.

El departamento de padrén catastral y tramites debera informar al interesado acerca de los
requisitos solicitados para la realizacion del tramite, recibir la manifestacion catastral y los
documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al area de Topografia.

La autoridad catastral determinara la fecha y la hora para la practica del levantamiento
topografico catastral, y se le notificara tanto al solicitante del servicio como a los propietarios
o poseedores de los inmuebles colindantes, y en su caso, a los dos testigos de asistencia.
El area de Topografia verificara la correcta integracion del expediente, agendara la visita de
campo para la obtencion de datos fisicos del predio en cuestion y en su caso emitira los
documentos necesarios para citar a los propietarios o representantes de los predios
colindantes y en su caso elaborara el Levantamiento Topografico Catastral, siguiendo los
lineamientos técnicos establecidos el marco legal aplicable, posteriormente entregara el
expediente junto con el formato de levantamiento topografico al Jefe de Catastro para su
revision y en su caso validacién mediante firma y sello del area, posteriormente la Jefatura
de Catastro entrega el expediente al area de atencién al publico para la entrega del
documento al interesado y para archivar el expediente correspondiente.

Definiciones:

1. Levantamiento Topografico: Conjunto de operaciones necesarias para medir un
terreno y representarlo a escala en un plano o integrarlo al sistema de informacion
geografica catastral, puede incluir aspectos tales como: pendientes, curvas y
estructuras.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales, formato de
Levantamiento Topografico, Solicitud de Levantamiento Topografico, Acta Circunstanciada,
Sistema de Gestién Catastral, equipo de medicion topografico.

Resultados: La elaboracion y expedicién de documento de Levantamiento Topografico.
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/ “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Politicas:

1.

2.

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

El horario de atencién al publico sera: de lunes a viernes de 08:40 a 18:00 horas y
los sabados de 08:40 a 13:00 horas.

El tiempo para la realizacion del presente tramite sera de diez dias habiles como
maximo, dependiendo de la carga de trabajo del area de Topografia; para la
realizacion de un Levantamiento Topografico.

Para la elaboracion del Levantamiento Topografico Catastral, el usuario debera
presentar solicitud por escrito o en el formato establecido, acreditar su interés
juridico o legitimo y cumplir con los requisitos establecidos en el presente manual,
en el Manual Catastral del Estado de México y demas legislacion aplicable.

Las notificaciones deberan ser elaboradas y firmadas por la autoridad catastral y
debera entregarlas al solicitante y a los propietarios o poseedores de los inmuebles
colindantes, por lo menos con tres dias de anticipacion a la fecha en que se llevara

a cabo la diligencia, conforme al marco legal aplicable

Para este Servicio los usuarios deberan cubrir los siguientes requisitos:

- Solicitud por escrito o en el formato establecido.

- Llenar de forma clara y precisa y entregar la Manifestacion Catastral del
inmueble correspondiente, asi como la Solicitud de Levantamiento
topografico y formato de colindantes.

- Croquis de ubicacion sefalando el perimetro del inmueble.

- Copia simple del documento que acredite la propiedad.

- Copia del recibo de predio.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.

- Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.

- Copia simple de la identificacién oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.
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DESARROLLO.

DESCRIPCION DEL PROCESO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO.
UNIDAD

No. ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO

1. INICIO DEL PROCESO

2. Contribuyente Se informa de los requisitos necesarios y presenta solicitud
por escrito, manifestacion catastral y requisitos necesarios.

3. Atencidn al publico y Verificar la correcta integracion del expediente.

control de gestion.

4. Atencién al publico y Asigna numero de folio al expediente y agenda la realizacién

control de gestion. del trabajo de campo.

5. Atencién al publico y Turna el trdmite al area de Topografia

control de gestion.

6. Topografia. Corrobora la correcta integracion del expediente.

7. Notificador Elaboracién y entrega de notificaciones a colindantes del
inmueble en cuestion.

8. Topografia Realiza el levantamiento topografico y elabora el documento
correspondiente.

9. Topografia Entrega el expediente al Jefe de Catastro Municipal para su
revision y validacion.

10 Jefe de Catastro Municipal | Revisa y valida el documento de levantamiento topografico
y lo remite al area de Atencion al publico y control de
gestion.

1. Jefatura de Catastro Elabora y remite el informe correspondiente al IGECEM

12. Atencion al publico y Entrega el levantamiento topografico al interesado y archiva

control de gestion el expediente

13. FIN DEL PROCESO

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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DIAGRAMA.
JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL
CONTRIBUYENTE ATENCION AL TOPOGRAFIA NOTIFICADOR JEFE DE
PUBLICO Y CATASTRO
CONTROL DE
GESTION.
INICIO DEL
PROCESO
+ REVISA LA CORRECTA
INGRESA SOLICITUD INTEGRACION DEL 3
EXPEDIENTE
POR ESCRITO, |
MANIFESTACION ¥ I
CATASTRALY . ASIGNA NUMERO DE
REQUISITOS P FOLIO Y AGENDA EL 4
NECESARIOS TRABAJO DE CAMPO
v |
TURNA EL TRAMITE
5 AL AREA DE
TOPOGRAFIA 6
VERIFICA LA CORRECTA
INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE
' 7
ELABORACION Y
L ENTREGA DE
8 NOTIFICACIONES A
REALIZA EL LEVANTAMIENTO COLINDANTES
TOPOGRAFICO Y ELABORA EL ENTEGA EL
DOCUMENTO EXPEDIENTE AL JEFE
CORRESPONDIENTE DE CATASTRO PARA
SU VALIDACION
v |
ENTREGAEL REVISAY REMITE
LEVANTAMIENTO AL ATENCION AL PUBLICO Y REALIZAR EL
1 2 INTERESADO Y CONTROL DE GESTION. INFORME
ARCHIVA EL CORRESPONDIENT
EXPEDIENTE E AL IGECEM
11
v 10
13 [ FIN DEL PROCESO
| )

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




ZUMPANGO . o
ifa Dansformacién, confinial 2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO

2025-2027

MEDICION.

Registro de Levantamientos Topograficos concluidos / Registro de Levantamientos
Topograficos programados * 100 = Registro de Levantamientos Topograficos.
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FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

ZUMPAN

MANIFESTACION CATASTRAL

Folio:
Nota: los campos sombreados son para uso de la para "
|registrar, ratificar o redactar los datos asentados | Fecha:
Datos generales del inmueble:
Cédigo del motivo [T T T T T TR LT
Clave con Ia que paga | | Clave catastral e e e e e |

Calle | Cédigo de calle |
NoExt. L | NomtL | Col. Frace. o Barrio | |
codico L1 1 | ¢ | | codigol_ 11 | cedigopostall__| | | | |
Dentro del area de interés catastral I:l Fuera del area de interés catastral |_|_|_|
Régimen de propiead Privada D Condominio I:l Ejidal Otra [:l
Uso de suelo Habitacional D Comercial |:’ Industrial D Otros I |
Uso del predio |
Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones
| J
(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)
calle | | No.Ext | | No.mt. | |
Col.Fracc.oBario | | L |
ce L I 1 [ | Teiéfono | J
Nombre del L |
(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)
En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.
Datos para propiedad unifamiliar
Terreno frente (m) Fondo (m)] Area Inscrita (m2) | I L | Aitural I L |
No. de area homogenea 6 Fondo, Area

Superficie (m2) No. de banda de valor | | L | Base | I L | Base | J L |
L | | 1 x| | (- ] x| iy | x| 1 L ] x | |

Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Factor por fondo Factor por irregularidad
L I 1 x| 1 | ] x| I = 1

Factor por area Factor por topografia Factor por posicion Valor del Terreno
Valor de la (s) construccién (es)

NG Sup Tipo Valor Ao Factor Factor Factor Sup TiPo Vaior AfG Factor Facior | Factor Vaior do cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const. m? Const edad gc Niv Const m? Const. edad g.c Niv.

Valor de la construccién

Valor Catastral

L I ). = |

Valor del terreno

I i, = ] 11 |

Valor de la construccion

e

N

Valor catastral del inmueble

AN

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las esquinas mas préximas de la manzana

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




ZUMPANGO

ifa Transformacién centinial
2025-2027

\

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.1-Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en condominio

| |

Terreno: | | l | | ]
Frente (m) Fondo (m)
[ | [ J [ |
Superficie privativa m2. Superficie comun total m2.
[ | [ |
No. de area homogenea o de banda de valor % en condominio
[ | I | x| | | | = | |1 |
Superficie comun (total) m2 % en condominio Supeficie comun del depto. local o
vivienda
Valor:

Superficie privativa + Sup. Comun del Depto., Local o
Vivienda

Valor unitario del area homogénea o banda de
Valor

Valor del terreno

Valor de la (s) contruccién (es) privativas

No P Tivo alor AT Faclor | Factor Factor p Tiro Elor | ARG Factor Factor | Factor Valor de cada
Const de por de por por por No. Const de por de por por por No construccion
Const o Const edad g.c Niv Const. m Const edad gc Niv
1
2
3
2
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciones comunes en condominio = -
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan construcciones comunes en condominio)
NG P, Tiso alor e Faclor | Facior Factor SUp. Tieo alor | ARG Factor Facior | Facior Valor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const m Const edad g.c Niv. Const m Const edad gc Niv.
1
2
3
2

Valor de la construcciéon comin

]|
Valor de la construccion comun % en condominio

L 1 | I x | | |

| L
Valor de la construccion comun para el depto. local o vivienda

Valor de la construccion privativa
depto. Local o vivienda

Valor de la construccion comun para el

L
Valor total de la construccion del depto. local o vivienda

Valor total del terreno
local o vivienda

] |
Valor de la construccion del depto

| |
Valor catastral del inmueble

Nombres de copropietario(s)

Fundamento que genera el movimit |

Folio de control L |

D Valor de avalio ‘:]

Valor fiscal
L | +1 ] =1 |
Valor del terreno Valor de la construccién Valor del inmueble
Propietario, poseedor o representante legal Asistente técnico
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son
veridicos
Capturista Responsable por parte de la autoridad catastral
Nombre: Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
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2.- Formato Solicitud De Levantamiento Topografico Catastral.

ZUMPANGO
\e LS T

“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de Méxjco”

Zumpango, Méx., a de de 2025

SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL

C. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

El que suscribe C con el caracter de
por mi propio derecho, sefialando como domicilio para

oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos el inmueble marcado con el nimero
oficial ,delacalle , Colonia
, Municipio , Estado de México, Teléfono: ‘

ante usted comparezco y expongo:

Que por medio del presente escrito y con fundamento en los articulos 171; fraccién VI
y 172 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y su Reglamento
correspondiente, solicito se lleven a cabo los trabajos de levantamiento topografico

catastral del inmueble que corresponde a los siguientes datos:

Nombre del propietario o poseedor:

Clave Catastral:

Ubicacion:

Pueblo, Localidad o Colonia:

Municipio:
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3.- Formato Notificacion del Levantamiento Topografico Catastral.

\- )

inial

ZUMPANG

Asunto: se notifica la practica de Levantamiento
Topografico Catastral

Folio: 4888 /2025

Zumpango; Méx., a 25 de enero de 2025

€. XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Calle Ignacio Zaragoza, Barrio san miguel, San Juan Zitlaltepec,
Municipio de Zumpango, Estado de México,

Presente.

Mediante escrito de fecha 25 de enero de 2025, solicité a esta Jefatura de Catastro Municipal, con
fundamento en los articulos 171 fraccién VIl y 172 del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios y su Reglamento correspondiente, LA PRACTICA DE UN LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
CATASTRAL, comunico a usted que se ha procedido a la autorizacién del mismo por no existir
inconveniente para ello

Que el numeral de referencia establece que la diligencia del mismo se debe llevar a cabo con la citacion
de los propietarios, poseedores o representantes legales de los inmuebles colindantes, a fin de que
manifiesten lo que a su derecho convenga al momento de realizarse este trabajo catastral, y en su caso
exhiban la documentacién o pruebas que permitan precisar los limites entre los predios contiguos al del
solicitante.

Que a efecto de dar debido cumplimiento a la notificacién personal y con fundamento en los articulos 25,
26 y 27 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, siendo las horas
del dia de del 2025, se hace de su conocimiento que se procedera a la
practica del levantamiento topografico catastral del inmueble ubicado en Calle Ignacio Zaragoza s/n,
Barrio San Miguel San Juan Zitlaltepec, Municipio de Zumpango a las 13:00 horas del dia 02 de
FEBRERO de 2025, interviniendo en este acto la persona que en ese momento se presente, previa
identificacién y exhibicion del escrito en que se acredita esta circunstancia.

Atentamente

Lic. Fernando Ramirez Zamora
Jefe de Catastro Municipal

Recibe: Notifica:

Nombre, firma e identificacion Nombre, firma e identificacion
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4.- Formato Acta Circunstanciada.

@ ZUMPaNco

Folio
ACTA CIRCUNSTANCIADA
En , Municipio de Zumpango, Estado
de México. Siendo las horas del dia
el que suscribe adscrito al

ayuntamiento, en cumplimiento a lo establecido por el articulo 172 del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios, de conformidad con la notificacién cuyo namero de

folio es de fecha,

relativa a la préctica del trabajo catastral, solicitado por el {8

en su caracter de

, mediante escrito de fecha

y toda vez para llevar a cabo la diligencia

de que se trata, se cité a los colindantes a fin de que exhibieran la documentacién que
permita la facil identificacién de los limites entre los predios contiguos al solicitante, asi
como para que manifiesten lo que a su derecho convenga en la realizacién del presente
trabajo catastral, por lo que se procedié al levantamiento de la presente acta
circunstanciada en los siguientes términos: que al llevarse a cabo la practica del servicio

catastral solicitado, el perito designado para tal efecto procedié a
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5.- Formato del Servicio Catastral Levantamiento Topografico.

i

PANGO

2026-2027

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

FOLIO: 0020/2025

PO 0 0000000000000000000008

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: CALLE FRANCISCO I.
MADERO No.21, SAN SEBASTIAN, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE

M B

X I C o]

EN ATENCION A SU SOLICITUD HECHA EL DIA 20 DE ENERO DEL 2025 Y CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 166 FRACCION VI Y 171 FRACCION VI,
NOS PERMITIMOS COMUNICARLE QUE UNA VEZ REALIZADO EL TRABAJO DE
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL DEL INMUEBLE REGISTRADO
CON CLAVE CATASTRAL 115-58-100-38-00-0000 UBICADO EN: CALLE
ITURBIDE S/N, SAN SEBASTIAN, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, SE OBTUVIERON
LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

MEDIDAS Y COLINDANCIAS
ORIENTACION MEDIDA COLINDANCIA
NORTE: 1 0 .2 020 ANGELA CASTILLO SILVA
S U R 170.10 ML ELVA SELESTE LAGUNA ANGELES
ORIENTE: 10.60 ML PRIVADA SIN NOMBRE
PONIENTE: 10.00 ML FRANCISCO LEONEL GOMEZ
SUPERFICIE DE TERRENO: 104.00 M2

SE EXTIENDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR,
DEJANDO A SALVO LOS DERECHOS DE TERCEROS, EN ZUMPANGO, MEXICO, A
LOS 29 DIAS DEL MES DE ENERO DEL 2025.

ATENTAMENTE

FERNANDO RAMIREZ ZAMORA
JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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6.- Formato de Levantamiento Topografico al Reverso.

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

ESTADO FISICO DEL PREDIO /A\
2 7;[\

SUPERFICIE.
104.00 mZ

000 200 6.00 10.00 20.00
ESCALA GRAFICA
CUADRO DE CONSTRUCCION r
SELLO DE LA AUTORDAD CATASTRAL:

LADO AZIMUT DISTANCIA COORDENADAS UTM CONVERGENCIA [FACTOR DE LATITUD LONGITUD

EST-PV (uTS) ESTE (X) NORTE (Y) ESC. LINEAL

12 8552447 | 10200 | 493,569.1962 |2,187,735.5058 | -0'1'14.814497° | 0.99960051( 1947'7.452455° N | 99341.018797 W

2-3 195113294 10000 | 493559.3849 [2,187,738.2047 | -01'14928738 | 099960051| 19'477.543070" N | 99°3'41.356030" W

34 109163921 | 10,100 | 4935567643 |2,187,728.6442 | -0'1'14.958868" | 0.99960051| 19°47'7.229080° N | 993'41.445077 W

4-1 1552447 | 10600 | 4935662980 [2,187,725.3007 | -U1'14847837 | 0.99960051| 19477120713 N | 99341118274 W

AREA = 104.432 m2 PERIMETRO = 40.900 m

10 § i 5
3§

o, nlf e
L § {
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO]
s

SUPERFICIE: ~ 104.00 M2
CONSTRUCCION:  13.00 M2 )

CLAVE CATASTRAL:
m—58—100—38-00—0000]

PROPIETARIO:
[ XXXXXOXXKKXXXXXXXXXXX ]

k FERNANDD RAMIREZ ZAMORA

ZFE DE CATASTRO MUNICIPAL

REVISO:

ING. JORGE LUIS GARCIA RUELAS

vo.go.

LEVANTO Y DIBUJO:

ING. JORGE LUIS GARCIA RUELAS

0ORAFD OF CATASTRD

F ACOTACONES: | FECHA

NOTA: EL PRESENTE DOCUMENTO Y LOS DATOS CONTENDC'
EN £L, SOLO SON DE CARACTER TECNKCO, POR LO TANTO, NC

_J

GENERAN DERECHOS PARA EL 0 L0S TERRIORKS DE QUE
SE TRATE
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6.- Formato del Reporte de Levantamiento Topografico y Verificacion De

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Linderos.
Area para imagen hsftucional
REPORTE DE LEVANTAMIENTOS TOPOGRA FICOS CATA STRALESY VERIFICACION DE LINDEROS
WUNICIPIO: cooiGo,__ PERIODO: DEL__ AL e EN__
TIPO DE FECHA DE
g SERVICIO| FECHA DE | NOMBRE DEL PROPIETARIO SUPERFICIE | COSTODEL |FECHA DE
FOLID CLAVE CATASTRAL | LEVANTAMIENTC ACTUALZACION
PROG. TV RECEPCION 0 POSEEDOR — = RESULTANTE (W2) | SERVICI (5] ENTREGA YL | GRAACO

1

1

3

4

3

]

1

]

)

il

i

i

1}

14

13

13

i7

1§

i

il

U

iy

4]

U

5

ELABORG Vo.Bo. REVISE
omore, cango y Tz T:J”;:ﬂ: J:.:;fn ;J;EJEE‘;
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La!

2025-2027
5.9.- VERIFICACION DE LINDEROS.

Objetivo: Otorgar a la ciudadania el servicio de Verificacion de Linderos, con objeto de
establecer de forma clara y precisa los aspectos fisicos de su inmueble como son:
superficie, medidas y colindancias y aspectos topograficos.

Alcance: El presente proceso aplica para los servidores publicos de la Jefatura de Catastro
Municipal, al Instituto de Geografia, Estadistica e Informatica del Estado de México, a la
Tesoreria Municipal por ser encargada del cobro de los impuestos inmobiliarios como son
predial y traslado de dominio, asi como el cobro por los servicios catastrales a las personas
fisicas y morales que requieran el presente tramite.

Referencias: Cddigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Titulo Quinto Del
Catastro De Las Atribuciones Articulos 171 inciso VII, articulo 177

Reglamento Del Titulo Quinto Del Cédigo Financiero Del Estado De México Y Municipios,
Denominado “Del Catastro” Articulos 5 inciso Ill, articulo 17, articulo 22 inciso Il letra “f’;
articulos 35y 37.

Responsabilidades: La Jefatura de Catastro es el area responsable de la realizacién de
Verificacién de Linderos.

El departamento de padrén catastral y tramites debera informar al interesado acerca de los
requisitos solicitados para la realizacion del tramite, recibir la manifestacion catastral y los
documentos e informacion requeridos, integrar el expediente correspondiente, asignar
numero de folio al expediente y turnarlo al &rea de Topografia.

El departamento Topografia verificara la correcta integracion del expediente, agendara la
visita de campo para la obtencion de datos fisicos del predio en cuestiéon y en su caso
elaborara la Verificacion de Linderos, siguiendo los lineamientos técnicos establecidos por
el Manual Catastral del Estado de México, Reglamento del Titulo Quinto del Cddigo
Financiero del Estado de Meéxico, por la normatividad aplicable y por el IGECEM,
posteriormente entregara el expediente

Junto con el formato de levantamiento topografico a la Jefatura de Catastro para su revision
y en su caso validacion mediante firma y sello del area, posteriormente la Jefatura de
Catastro entrega el expediente al area de atencion al publico para la entrega del documento
al interesado y para archivar el expediente correspondiente.

Definicion:
1. Verificaciéon de Linderos: Servicio que se presta a la ciudadania para verificar los
limites de un inmueble y la superficie del mismo.

Insumos: Manifestacion catastral, solicitud de servicios catastrales, formato de
Levantamiento Topografico, Sistema de Gestion Catastral, equipo de medicién topografico.

Resultados: La elaboracion y expedicion de documento de Verificacion de Linderos.

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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Politicas:

1. El horario de atencion al publico sera: de lunes a viernes de 08:40 a 18:00 horas y
los sabados de 08:40 a 13:00 horas.

2. El tiempo para la realizacion del presente tramite sera de diez dias habiles como
maximo, dependiendo de la carga de trabajo del area de Topografia Para la
realizacion de la Verificacion de Linderos.

3. Para la elaboracion de la Verificacion de Linderos, el usuario debera presentar
solicitud por escrito o en el formato establecido, acreditar su interés juridico o
legitimo y cumplir con los requisitos establecidos en el presente manual, en el
Manual Catastral del Estado de México y demas legislacién aplicable.

4. Para este Servicio los usuarios deberan cubrir los siguientes requisitos:

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Solicitud por escrito o en el formato establecido.

Llenar de forma clara y precisa y entregar la Manifestacion Catastral del
inmueble correspondiente.

Croquis de ubicacion sefialando el perimetro del inmueble.

Copia simple del documento que acredite la propiedad.

Copia del recibo de predio.

Copia simple de la Identificacion oficial vigente del comprador.

Copia simple de la Identificacion oficial vigente del vendedor.

Copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona autorizada
mediante carta poder o representacion legal.
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

DESARROLLO.

DESCRIPCION DEL PROCESO DE VERIFICACION DE LINDEROS.
UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1. INICIO DEL PROCESO INICIO DEL PROCESO
2. Contribuyente Se informa de los requisitos necesarios y presenta solicitud por
escrito, manifestacion catastral y requisitos necesarios.
3. Atencion al publico y control | Recibe documentacién e integra expediente. Se emite recibo de
de gestion. pago al usuario para que realice el pago de su servicio catastral.
4. Atencidn al publico y control | Asigna numero de folio al expediente y agenda la realizacién del
de gestion. trabajo de campo.
5. Atencién al publico y control | Turna el trdmite al area de Topografia.
de gestion.
6. Topografia. Corrobora la correcta integracion del expediente.
7. Topografia Realiza la verificacion de linderos y elabora el documento
correspondiente.
8. Topografia Entrega el expediente al Jefe de Catastro Municipal para su
revision y validacion.
9. Jefe de Catastro Municipal Revisa y valida el documento de levantamiento topografico y lo
remite al area de Atencion al Publico.
10. Atencion al publico y control | Entrega la verificacion de linderos al interesado, firma de recibido
de gestion. y archiva el expediente.
1. FIN DEL PROCESO

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

DIAGRAMA.
JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL.
ATENCION AL
CONTRIBUYENTE. PUBLICO Y TOPOGRAFIA. JEFE DE
GESTION.
INICIO DEL
PROCESO
RECIBE
INGRESA SOLICITUD DOCUMENTACION QUE 3
POR ESCRITO, INTEGRA EXPEDIENTE.
MANIFESTACION
CATASTRAL Y ¢ |
DoggMSENFL’BaON B ASIGNA FOLIO Y
Q AGENDA TRABAJO DE 4
CAMPO
v VERIFICA LA CORRECTA
H INTEGRACION DEL 6
TURNA EL TRAMITE AL EXPEDIENTE
5 AREA DE TOPOGRAFIA
REALIZA LA VERIFICACION DE
7 LINDEROS Y ELABORA EL
DOCUMENTO
‘ CORRESPONDIENTE
o} ENTEGA EL EXPEDIENTE
AL JEFE DE CATASTRO
PARA SU VALIDACION REVISAY VALIDA EL
DOCUMENTO DE
) VERIFICACION DE
ENTREGA LA VERIFICACION LINDEROS Y LO REMITE
1 0 DE LINDEROS AL INTERESADO AL AREA DE ATENCION AL
Y ARCHIVA EL EXPEDIENTE PUBLICO Y CONTROL DE
GESTION.
[ FIN DEL PROCESO ] 11 9
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MEDICION.

Registro de Verificacion de Linderos concluidas / Registro de Verificacion de
Linderos programadas * 100 = Registro de Verificacién de Linderos.

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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FORMATOS.

1.- Formato Manifestacion Catastral.

ZUMPANGO

A S

2025-2027

MANIFESTACION CATASTRAL

: °
Folio: N°.
Nota: los campos sombreados son para uso exclusivo de la autoridad catastral para Fecha:
registrar, ratificar o redactar los datos asentados echa:
Datos generales del inmueble:
Codigo del motivo T T T T TR T TR T T

Clave con la que paga | | Clave | [T e e [
Calle | | Cédigo de calle | |
NoExt. L | Nomt L | Col. Fracs. o Barrio L J
Cadigo |_l_]_| Localidad I I Cédigo I I I I Cédigo Postall_l_l_l_l_'
Dentro del area de interés catastral D Fuera del area de interés catastral

I

Régimen de propiead Privada I:I Condominio I:] Ejidal I:I Otra I—I I:I
1

1

|

Uso de suelo Habitacional ‘:’ Comercial I:l Industrial I:l Otros | |

Uso especifico del predio |

Nombre y domicilio del propietario o poseedor para recibir notificaciones

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)

calle | |  No.Ext. No. Int.
|

Col. Fracc. o Barrio l Localidad I

cr Ll I | | | wunipo | Teiétono |

Nombre del o L

(apellido paterno, apellido materno, nombre (s) o razén social)
En caso de existir mas copropietarios especificar en el reverso.

Datos para propiedad unifamiliar

Terreno frente (m) Fondo (m)| Area Inscrita (m2) L 11 ] Atural I L |
e (m2) | 1 | No: 86 Bamen dosdier °L J L | B2y I L | A2 | J |
L | | | xL | | ] x| | L 1 x| Iy 1 x| | L
Superficie (m2) Valor Unitario Factor por frente Faclor por fondo Factor por iregularidad
L Fac‘lolr p(I)r area I x 1 Factor plor tlupogrsfia L Factorlporl posicion | - ) \I/alor del Terreno

Valor de la (s) construccién (es)

Sup Tho Valor Afo Factor Factor Facior Sup Tipo Vator Afc Factor Factor | Factor Vaior 4o cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No construccion
Const. m? Const. edad gc Niv. Const m? Const edad g.c Niv.

Valor de la construccion

Valor Catastral

L | 1 | == | I . =} | L |

Valor del terreno Valor de la construccion Valor catastral del inmueble

A AN

N

Anotar los nombres de calle de la manzana; asi como la distancia del predio a las esquinas mas proximas de la manzana

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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1.1.- Formato Manifestacion Catastral al Reverso.

Datos para propiedad en condominio

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Terreno: I I
Frente (m)

L | [ | [

Fondo (m)

Superficie privativa m2.

Superficie comun total m2.

No. de area homogenea o de banda de valor

I | [ | x| |

% en condominio

Superficie comin (total) m2 % en condominio

Valor:

| x|

Supeficie comuin del depto. local o
vivienda

Superficie privativa + Sup. Comin del Depto., Local o Valor unitario del area homogénea o banda de
Vivienda Valor

Valor del terreno

Valor de la (s) contruccién (es) privativas

o | Sop Tieo alor A Factor | Factor Factor Sop Tivo Valor | Anc Factor Faclor | Facior alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const m Const. edad gc Niv. Const m | Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccion privativa
Valor de las contrucciénes comunes en condominio -
(utilizar este cuadro, solamente, cuando existan construcciones comunes en condominio)
o | Sup. Tipo Valor A Factor | Factor Factor S0 Tivo Valor | Avo Factor Factor | Factor alor de cada
Const de por de por por por No Const de por de por por por No. construccion
Const mw Const edad gc Niv Const. m | Const edad gc Niv.
1
2
3
4
Valor de la construccién comin
L ] L . | x| ] i | - i | _
Valor de la construccion comun % en condominio Valor de la construccion comun para el depto. local o vivienda
L J L , ] L | -
Valor de la construccion privativa Valor de la construccion comun para el Valor total de la construccién del depto. local o vivienda
depto. Local o vivienda
L I 1 | ] L = L | |
Valor total del terreno Valor de la construccion del depto. Valor catastral del inmueble
local o vivienda
Nombres de copropietario(s)
Fundamento que genera el movimiento
L | Folio de control |

Valor fiscal |:,

Valor de avallio I:’

| + |

Valor del terreno

Valor de la construccién

Valor del inmueble

P o repi tante legal Asistente técnico
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Manifiesto, bajo protesta de decir la verdad, que los datos asentados son

veridicos

Capturista Responsable por parte de la autoridad catastral
Nombre: Nombre: __C. Fernando Ramirez Zamora
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:




N\

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

ZUMPANGO

ifa I‘mmée'mmc{r;n contindal
2025-2027

3.- Formato Verificacion De Linderos.

ZUMPANGO

2025.2027

VERIFICACION DE LINDEROS

FOLIO: 0045/2025

P 0.0.9.0,0.0.0.00,0.0.9.0000000000090999090004

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: AVENIDA 16 DE
SEPTIEMBRE, S/N, BARRIO SAN MIGUEL ZITLALTEPEC, MUNICIPIO DE
WU M PACNZS-O , E $ F A:R O D E NMRE Xl Cio

EN ATENCION A SU SOLICITUD HECHA EL DIA 29 DE ENERO DEL 2025 Y CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 166 FRACCION VI Y 171 FRACCION ViII,
NOS PERMITIMOS COMUNICARLE QUE UNA VEZ REALIZADO EL TRABAJO DE
VERIFICACION DE LINDEROS DEL INMUEBLE REGISTRADO CON CLAVE
CATASTRAL 115-08-048-11-00-0000 UBICADO EN: AVENIDA 16 DE
SEPTIEMBRE S/N, BARRIO SAN MIGUEL ZITLALTEPEC, SAN JUAN
ZITLALTEPEC, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO, SE
OBTUVIERON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

MEDIDAS Y COLINDANCIAS

ORIENTACION MEDIDA COLINDANCIA
N O RTEE: 25.80 METROS CALLE ALVARO OBREGON
S U R 27.00 METROS AVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE
PONIENTE: 09.18 METROS DOMINGO CHAVEZ CALZADA
SUPERFICIE DE TERRENO: 118.00 M2

SE EXTIENDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR,
DEJANDO A SALVO LOS DERECHOS DE TERCEROS, EN ZUMPANGO, MEXICO, A
LOS 10 DIAS DEL MES DE MARZO DE 2025.

ATENTAMENTE

FERNANDO RAMIREZ ZAMORA
JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

W

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

>




N\

ZUMPANGO

ifa T)m:méefmmc{m contindal
2025-2027

3.- Formato Verificacion De Linderos al Reverso.

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

VERIFICACION DE LINDEROS
ESTADO FISICO DEL PREDIO

\e Z@F“W

SUPERFICIE:
11800 m2 ¢f

W

MUNICIPIO DE ZUMPANGO
CATASTRO MUNICIPAL
VERIFICACION DE LINDEROS

1&"

[FOUO DE SERVICIOS CATASTRALES

OO KKKOOOOOKKKOOOKHKKKXXXNNOOHK 4514/2025

mxm

11800 M2
SUPERNCE DE CONSTRUCCION:
290.00 M2
115-08-048-11-00-0000 1.200 MTS. 0/0 /2025

000 300 9.00 15.00

ESCALA GRAFICA

30.00

AUTORDAD CATASTRAL:

FERNANDO RAMIREZ ZAMORA
JEFE DE CATASTRO MUNICIPAL

CUADRO DE CONSTRUCCION

MARIA DE LA LUZ DELGADO ZAMORA

vo. BO.

LEVANTO ¥ DIBUJO:

ING. JORGE GARCIA RUELAS

LADO AZIMUT DISTANCIA COORDENADAS UTM CONVERGENCIA | FACTOR DE LATITUD LONGITUD
EST-PV (NTS.) ESTE (X) NORTE (Y) ESC. LINEAL

12 244111273 25800 485,740.2072 [2,190,942.1107 | -0'2'46.158188" | 0.99960251| 19'48'51.623409" N | 99'8'10.179791" W
23 151392358 | 9180 | 4857169815 |2,190930.8764 | -02'46.427893 | 099960252 | 1948'51.257319° N | 99810977858 W
31 44194869 | 27000 | 4857213398 |2,190922.7970 | -02'46.376446" | 099960252 | 19'48'50.994586° N | 99°8'10827820° W

TOPOGRAFO DE CATASTRO

AREA = 118.307 m2 PERIMETRO = 61.980 m

NOTA: EL PRESENTE DOCUMENTO Y LOS DATOS CONTENIDOS EN EL, SOLO SON DE CARACTER TECNICO,

POR LO TANTO, NO GENERAN DERECHOS PARA EL 0 LOS TERRTORIOS DE QUE SE TRATE

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




ZUMPANGO

n tronsfonmacion confnial  “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”
: 2025-2027

6.- SIMBOLOGIA.

Inicio o final del procedimiento. Sefala el principio. Sefiala el principio o
terminacion de un procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira
la palabra FIN.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un procedimiento
proviene o es la continuacién de otros. Es importante anotar, dentro del
simbolo, el nombre del proceso del cual se deriva o hacia donde va.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar, si algo
procede o no, identificando dos o mas alternativas de soluciéon. Para fines de
mayor claridad y entendimiento, se descubrira brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.

Linea de continua. Marca el flujo de la informacién y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Su direccion se maneja a través
de determinar la linea con una flecha y puede ser utilizada en la direccion que
se requiera y para unir cualquier actividad.

Numero de secuencia del proceso a realizar. Muestra las principales fases del
procedimiento y se emplea cuando la accidon cambia. Asimismo, se anotara
dentro del simbolo un numero en secuencia y se escribira una breve
descripcion de lo que sucede en este paso al margen del mismo.
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7.- DISTRIBUCION.

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder de la Jefatura de
Catastro Municipal de Zumpango, México.

No se repartiran copias.
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HOJA DE ACTUALIZACION.

FECHA DE OBSERVACION DE LA ACTUALIZACION.
ACTUALIZACION.

ABRIL 2025. PRIMERA EDICION.
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